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Mise en place d’un import dans la phase 
« Retraitements analytiques »

Ajout d’un nouveau bouton dans les 2 onglets « Retraitements analytiques »

 Bouton « Importer » :
– Accepte CSV et XLS

 Fichier avec entête : attention, l’option choisie s’applique à tous les onglets importables du TIC (BC, 
BCA, ETPR, etc.)

– Non coché par défaut

 Dernier rapport d’erreur : permet de consulter à nouveau les résultats du dernier import

Import de données
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Format du fichier

 Les libellés des colonnes sont libres

 1er champ « Code ligne » : correspond au code que l’on trouve dans la colonne « Compte ANA 
RTC » pour tous les comptes des onglets « Retraitement – RH » et « Retraitement – Hors RH ». 
Exception avec les comptes du bloc 3 (voir plus loin).

– Champ obligatoire
– Le logiciel vérifiera l’existence du code analytique 

Import de données
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Code ligne N° MODIF Commentaire code SA montant code-ETPR etpr
PS_REMU 1 Retraitement IDE 934111 100000 PS_ETPR 2
PA_REMU 1 Retraitement IDE 934111 -100000 PA_ETPR -2
PA_REMU 934112 -20000 PA_ETPR -1
PS_REMU 3 Retraitement IDE V2 934112 20000 PS_ETPR 1
PS_REMU 5 Retraitement IDE V2 934112 20000 PS_ETPR 1
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Format du fichier

 2ème champ « Numéro de la MODIF » : va correspondre au numéro de la ligne MODIF de l’outil
– Le numéro de MODIF est obligatoire
– Notation en x ou xxxxxx acceptées (exemple : 1 ou 01 ou 000001 accepté)
– Exemple de numérotation dans l’onglet « Retraitement –RH » : ligne PM_REMU (MODIF 03) 

pour la première ligne du fichier de l’exemple
– S’il y a plusieurs lignes PM_REMU x numéro de MODIF pour la même SA le logiciel sommera 

les montants et les ETPR de la SA

 3ème champ « Commentaire» : 
– Champ facultatif
– Si plusieurs lignes de la même MODIF, le commentaire de la première ligne sera pris en compte

• Il est conseillé d’écrire un commentaire sur la première ligne et pas sur les autres lignes de 
la même MODIF

Import de données
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Code ligne N° MODIF Commentaire code SA montant code-ETPR etpr
PS_REMU 1 Retraitement IDE 934111 100000 PS_ETPR 2
PA_REMU 1 Retraitement IDE 934111 -100000 PA_ETPR -2
PA_REMU 934112 -20000 PA_ETPR -1
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Format du fichier

Format du fichier

 4ème champ « Numéro de la SA» : va correspondre au numéro de SA paramétré par l’établissement
– Le numéro de SA est obligatoire
– Le logiciel testera si cette SA existe dans votre découpage analytique

 5ème champ « montant » : 
– Le montant est obligatoire
– Si plusieurs lignes de la même MODIF pour la même SA, les montants seront sommés pour 

déterminer le montant qui sera importé sur cette ligne MODIF

Import de données
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Code analytique Numéro de la  MODIF Commentaire code SA montant code-ETPR etpr
PM_REMU 3 Retraitement xxx 93271123 10 000,00

PM_REMU 3 ACT_SUBSID2 -10 000,00
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Format du fichier
Format du fichier

 6ème champ « code ETPR » : va correspondre au code ETPR
– Ce champ est facultatif
– Il ne peut pas être généré automatiquement par le logiciel car pour les PA il existe plusieurs 

codes PA d’ETPR (PA_soins, PA_admin, etc.) pour le poste de charge PA_REMU
– Le logiciel acceptera donc un fichier à 5 champs ou à 7 champs
– Le logiciel vérifiera l’existence du code ETPR
– Si plusieurs lignes de la même MODIF pour la même SA, les ETPR seront sommés pour 

déterminer le nb d’ETPR qui sera importé sur cette ligne MODIF

 7ème champ « ETPR » : 
– Le champ est obligatoire si le champ numéro 6 est rempli
– Si plusieurs lignes de la même MODIF, les ETPR seront sommés pour déterminer le montant 

qui sera importé sur cette ligne MODIF

Import de données
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Code analytique Numéro de la  MODIF Commentaire code SA montant code-ETPR etpr
PM_REMU 4 RETRAITEMENT MAD 9328 -109 064,68 PM_ETPR -0,60

PM_REMU 4 9341501 -22 487,47 PM_ETPR -0,14
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Cas particulier des comptes du bloc 3 –
Comptes avec normalisation

 Rappel : 
– Dans le cas d’ une correspondance de compte 1 pour N (hors 1 pour 1)

• Les lignes MODIF sont créées automatiquement par l’outil (voir exemple ci-dessus)
– Dans le cas d’une correspondance de compte 1 pour 1 

• Le logiciel crée automatiquement une ligne reportant les montants du compte initial par 
section (ligne NORM 1)

• Des lignes MODIF peuvent cependant être ajoutées

Import de données
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Cas particulier des comptes du bloc 3 –
Comptes avec normalisation

 Le logiciel crée automatiquement les lignes (NORM x) pour permettre une saisie directe

 Pour le fichier d’import il conviendra d’utiliser le « Compte BCA modifié » 

 De ce fait, il conviendra d’ajouter (NORM x) au code analytique dans le fichier d’import

– Exemple : 

Import de données
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Code analytique Numéro de la  MODIF Commentaire code SA montant code-ETPR etpr

H781531   (NORM 1 )
1 Test  norm - 1

9313 10,00
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Règles d’import

 L’import est un import cellule par cellule

 Tous les comptes analytiques des onglets « Retraitement-RH » et « Retraitement- hors RH » peuvent faire 
l’objet d’import de modification

– Si ligne MODIF déjà existante  met à jour la cellule avec la valeur du fichier en import (ne touche pas 
les autres cellules de la ligne)

– Si ligne MODIF n'existe pas  elle est créée avec le numéro de MODIF indiqué dans le fichier d’import

 Limite du champ MODIF = 60 par compte analytique

 L’import n’est pas réalisé si la cellule est une cellule grisée dans l’outil

 Dès qu’il y a une erreur, l’import n’est pas réalisé
– Le fichier d’import ne doit contenir aucune erreur pour être importé

Import de données
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Règles d’import
 Cumul des fichiers d’import

– L’import ne modifie que les cellules concernées par le fichier d’import
• La saisie est maintenue

– L’établissement peut importer successivement plusieurs fichiers
• Exemple SF puis PA

 Pas de renumérotation du numéro de MODIF
– Si le fichier comporte la MODIF 01 et 03 pour le code PM_REMU, le logiciel fera apparaître les 

lignes (MODIF 01) et (MODIF 03). La ligne (MODIF 02) sera manquante
• Ainsi les numéros de MODIF correspondent à ceux du fichier d’import

– Elle ne peut pas être créée manuellement non plus
• Si on ajoute une ligne de MODIF manuellement, le dernier numéro est pris en compte 

auquel le logiciel ajoute 1

Import de données
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Rapport d’import

 Un rapport d’import est généré à chaque fichier

 Spécifie le nombre de lignes en erreur et le numéro de ligne en erreur

 Si pas d’erreur, le message « Import avec succès » est affiché

Import de données
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Suppression des lignes MODIF

 Plusieurs possibilités
– Utiliser l’icone 

• Dans ce cas, toutes les lignes MODIF sont supprimées dans les 2 onglets « Retraitement –
RH » et « Retraitement – hors RH »

• Les affectations sont identiques à la première ouverture de la phase

– Suppression manuelle ligne à ligne
• En utilisant le boutant « Supprimer »

– En cours de réflexion : par sélection du code « père » ou sélection multiple pour supprimer des 
lignes MODIF par bloc puis en cliquant sur « Supprimer »

Import de données
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Suppression des lignes MODIF

 Précision pour le bloc 3 – comptes avec normalisation
– Comptes en correspondance 1  N

• En cas d’utilisation du bouton « tout supprimer », les lignes MODIF automatiques ne seront 
pas supprimées mais les montants saisis sur ces lignes seront supprimés

– Comptes en correspondance 1  1
• En cas d’utilisation du bouton « tout supprimer », les montants de la ligne NORM1, créée 

par le logiciel, ne sont pas supprimés
• Par contre, les lignes MODIF associées à ce compte seront supprimées

Import de données
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