atih J \
AGENCE TECHNIQUE

DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALISATION

Manuel d’utilisation du logiciel

RAMSECE-PH 2022

Avril 2022




atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALSATION

Table des matieres

1 (]2 4
2 DOCUMENTS DE REFERENCE ........ccuuettiiiiiiisisnneeninnisssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssnss 4
3 TERMINOLOGIE.......cittuiiitiniiiitnnieiieesiiisessieisnssisissssisissssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssnssssssnssssssnssssssnsssssansssnss 4
4 INSTALLATION ET DESINSTALLATION DU LOGICIEL RAMSECE-PH 2022 ......cccccitteeiiiinnnciiennicniensiennsnssenssnssessens 4
4.1 o1 =11 1o o OO PPN 4
4.1.1  Téléchargement du lOZICIEI........ooiueiiiiiiiieie e st st sar e b e earee s 4
4.1.2  CONFIGUIAtION FEOUISE .eeutiieiieiitieeiee ettt ettt et s e st e st e st e s bt e s bt e sabeesabeesabeesabeesabeesnseesabeennseens 4
41.3 Lancement de INSTallation .........coicciiiiiiee ettt e e et e e e e e e s e aab e e e e e e e eeeaaraeaeeeeeenaes 5
4.1.4 Démarrage de RAMSECE-PH 2022 .......ccociiiiiiiiteiiteeieesteeeiee st e st e st e sse e st e sateesabeesaseesabeesnseesabeesaseess 6
4.1.5 Premier démarrage de 1'appliCation .......ccueeeciiii i et 6
4.2 Désinstallation de RAMSECE-PH 2022 .......ccccctiiiiiiiiinieiiietesieesietesitessseeesisesssesesssesssssesssesssssesssssssssensseensees 7
5  PRESENTATION DE L'APPLICATION......ccitttisrrnnrenississsssnnessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssnssssssssssssssnnsnns 7
5.1 Les différents écrans de I'apPliCatioN ......ccc.uiieiciiie ettt st e e e st e e e e ate e e e eabae e e eareaaens 8
5.2 FENELIE PriNCIPAIE ..eeeeeieeee ettt et b et e at e e bt e s bt e s b et e sabesbe e e bbesbeeessneeneas 9
53 2T oY [T U LTRSS PPN 9
5.4 LANTITICATION 1ttt ettt sttt st e sttt s bt e s be e s bt e s beeebeesabeesbeesbaeenneenane 11
TR R |V o To [ oo g Y g =Tt { < PO OO PO U PP OPPTOPPRO 12
5.4.2  MOAE ECONNECEE ... ..iiieieiiieetee ettt ettt et s e et e sttt s bee s bt e e bt e s bt e e bt e s beeebeesabeeesaeesbeeennsesneas 13
5.5 (01 ToY Do [N - TRy 4 8 ot U o <SSP 14
5.5.1  LiStE @S SEIUCTUIES «..eeeieiiiiee ettt ettt ettt ettt e ettt e e st e e s et e e sbb e e e e sa bt e e seasbeeesabbeeeeaabeeeseastaeesnraeas 15
TR T Y [ TV o MU T o T U T 1] PR 16
5.6 (01 ToT ) e [N - T ol T U o 1SS 16
5.6.1  LiSTE UBS COUPES .eiiiiiiiiiiiiiee e ettt ee e e ettt e e e e et e e e e e e e e s aabaereeeese s staaaeeeeeesassasaaaesessassstsnaeseesnnnsnrnns 17
LT ST V(o 1V o MU o TN oo 18 PR 18
5.7 P Yool UL =T| o [N - ol T o 1T USSR 18
LT % N Tl - o I T o o ol o Y- | OSSPSRt 18
o A A | - 10111 0151 (o] o U PP PP PP PPTTRPOt 20
5.7.3  LiSte des fiChES Cr8BES. ....coiuiiiiiieciee ettt sttt sttt e e sbt e s b e e s ateenbeeennaeeneas 20
5.8 Gestion des PersonNNEs aCCOMPAZNEES .....cccecureeeriureeeeiirreesereeesireeeassreeesassseeessseeeesssseesasssesesssseeeesssanesannes 21
5.8.1  Etatinitial : liste des personnes acComMpPagnEes VIde........ccccuuiieeiiieeiiiiieeeciieeeeciieeeeeteeeeeveeeeeeareeeeeaaeeas 21
5.8.2  Import d'un fichier ANO-PH.CRIf .....coooi et e e e e e e e e e e e eaataes
5.8.3  Gestion des personnes accompagnées
5.8.4  Import/Export des personnes accompagnées, des fiches individuelles et parcours.........ccccccvvevuvennnen. 23
5.8.5  Suppression de personnes aCCOMPAZNEES ........ceccurerercureeeeirrreeaireeesarreeassreessssseeesssseesesssseesssssesessnseees 24
5.9 Gestion des intervenants [échantillons parcours et tEMPS] .....cccveeeeiieeieiiee e 24
5.9.1  Etatinitial : liste des intervenants VIde .......c.couuiiiiiiiiiiiiee ettt 24
5.9.2  GeStion des INTEIVENANTS .....eiiiieiiie ettt sttt sttt e st sbee s bt e s bt e s bt e e sstessbeeenanesneas 25
5.9.3  Import/Export des intervenants, des fiches recueil journalier et transport.........ccccceeevvevcveecieerveennen. 26

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022 Avril 2022 Page 2/62



atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALISATION
5.9.4  Suppression des iNTEIrVENANTS ........coi ittt ettt saee s sne e e saneenees 27
5.10 R (Sl LT o] 1= SRS UUPPUPPRRINt
5.10.1 Enregistrement
5.10.2  CoNtrole de VAlIdite.......coouuiiiiiieieciie ettt e e et e sttt e e et a e e e e abe e e saraeas 29
5.10.3  FIChE STIUCTUIE .ooueiieiieeeiee sttt ettt ettt et s bt e b e e s bt e s be e s be e s bte s beesbeesabeeensbeebaeennseenes 29
Y0 KO I S Tl o T 0o U1 o 1TSS 32
5.10.5  FIiCh@ INAIVIAUEIIE ..coveviiiieeiieeeee ettt ettt sttt e st aa e et e s sbaesbe e s saaeebaesnaaesnneas 34
5.10.6 Fiche parcours [Echantillon parcours UNiQUEMENT]..........coccovveeureeeeeeueueereeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeesesseseseseseenas 41
5.10.7 Fiche de recueil journalier [Echantillons temps et PArCOUIS] ........cceuerreieerereeeerererereeeseeessesesessssenas 44
5.10.8 Fiche transport lié au projet individuel [Echantillons temps et Parcours].........ccoceeeuereeereeesesesnsnenenas 50
5.11 TEANSIMIISSION .ttt ettt ettt e e e e e sttt e e e e e e s ube et e e e e e e s aabeteeeeeeesaaabebteeeeeesanssateeeesesannnsbaaeeeeesanannrees 53
5.12 [ 1 Ly (T S U UR U U UPPRN 56
5.12.1 Paramétrage de |a base de dONNEES.........ciiviiii ittt e e e st e e e e are e e snaaeas 57
5.12.2 Paramétrage de la connexion a la plateforme e-PH de FATIH.......ccooviiiiiiiniiniieeeeee e, 57
5.13 F N T o o LT OO OO PPPPPTROOPN 58
6 SAISIE DES DONNEES D'ACTIVITE AVEC RAMSECE-PH 2022.........cccoitiiiiiiiiiininininninnnnininnnsssssssssssssssssssssse 59
6.1 Les grandes Etapes A 18 SAISIE......eiiciiiiiiiiiee e ciiee ettt et e e et e e e tte e e et e e e e st a e e eebae e e stbeeeenataeeeenraeeeanreeaans 59
6.2 Fonctionnement MUILI-ULITISALEUIS ....cuuiiiiiiiii ittt st s e e s sbeesabe e sbeesbaeenaeesnns 59
7 IMPORT/EXPORT DES FICHES ........cccccetiernerricrnessissnnesssssnnsssssnesssssanesssssnnesssssnsessssanssssssanesssssnnessssanssssssanassases 59
7.1 PrEAIADIE ...ttt et e e e bt e e et e be e e ba e e bae s beeenaeeebaeenaeeean 59
7.2 ACCES QUX IMPOIES/EXPOMTS ..euvevitirteeetetetesiestesteseeeteeseeseestessestessessesseeseensessensesseasesseessensensensessessessessesnsensen 60
7.3 Traitement de I'import a destination de I'UtiliSateuUr.........ccccviiiiciiir i e 60
7.4 Traitement de I'export a destination de I'UtiliSateUr ........ceveiiii i e 60
7.5 Rapport de traitement d IMPOIT .....cc.iii ettt e e e e te e e e tte e e sab e e e e ateeeeeaneeeeeareeaaas 61
7.6 Les fiChiers d IMPOrt / @XPOIT ......iiieeeciee ettt ettt eetee e e ste e et e e e teeebeeeeteeebaeeeseeebeeeeseesabeseaseeensseenseeenns 61
7.6.1  Leformat de I'export de chagque fiChe ..o e 61
7.6.2  Ladescription du format des fiChiers..........oocuiiiiciii et e 61

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022 Avril 2022 Page 3/62



atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALSATION

1 Objet

Le Manuel Utilisateur de RAMSECE-PH 2022 sert d’aide a I'utilisation de I'application lors de la saisie des informations
collectées dans le cadre de I'expérimentation SERAFIN-PH 2022, portant sur le champ des structures accueillant des
personnes en situation de handicap.

Ce manuel, destiné aux utilisateurs, contient une description générale de I'application, et présente ses fonctionnalités.
Ce manuel prend référence dans le Guide méthodologique de I'Expérimentation SERAFIN-PH 2022.

2 Documents de référence

- Guide méthodologique de I'Expérimentation SERAFIN-PH 2022

- Modele de fiche structure

- Modele de fiche coupe

- Modele de fiche individuelle de la personne accompagnée

- Modele de fiche de recueil journalier des prestations de soins et d’accompagnement [Echantillons temps et
parcours]

- Modele de fiche transports liés au projet individuel [Echantillons temps et parcours]

- Modele de fiche parcours [Echantillon Parcours uniquement]

3 Terminologie

Cette section comprend une définition des termes utilisés dans le Manuel Utilisateur et qui, soit ne sont pas a priori
connus de l'utilisateur type, soit ont un sens particulier dans le contexte de ce systeme.

Terme Description

Personne Accompagnée | Personne accompagnée et bénéficiant d’au moins d’un accompagnement lors de la
semaine de coupe.

Coupe Une coupe correspond a une « photographie » des personnes accompagnées
présentes a un instant donné. Elle s’étale sur une période de 7 jours calendaires pour
la premiere période de coupe, et de 14 jours calendaires pour la seconde période. Elle
commence toujours par un lundi.

Fiche Ensemble des variables caractérisant les données collectées regroupées par theme.

Navigation Action de se déplacer d’une fenétre a une autre.

4 Installation et désinstallation du logiciel RAMSECE-PH 2022
4.1 Installation
4.1.1 Téléchargement du logiciel

Le logiciel RAMSECE-PH 2022 peut étre téléchargé grace a un lien d’acceés communiqué par I’ATIH.

4.1.2 Configuration requise

Avant d’installer le logiciel, assurez-vous que votre systeme est compatible avec les systémes d’exploitation pris en
charge sur lesquels I'application a été testée :

- Windows 8.1, Windows 10
- Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019
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NB : Nos applications sont toujours compatibles avec Windows 7 a ce jour. Cependant Microsoft ne le supportant plus,
'ATIH ne peut assurer la compatibilité totale au cas ou des mises a jour de sécurité empécheraient le bon

fonctionnement de nos logiciels.

Prérequis logiciel :

- Microsoft .NET Framework 4.6.1

http://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=49981

- Lecteur de fichier PDF (Acrobat Reader ou autre)

- Avoir un éditeur de texte par défaut comme bloc note, Notepad, Notepad ++, ... : cet éditeur est nécessaire

pour I'ouverture des rapports créés lors de I'import de fichiers (voir §7.5). Vous pouvez vérifier si vous possédez

un tel éditeur : sélectionner un fichier .txt sur votre poste de travail, et double-cliquez dessus. Si le fichier

s’ouvre sans message particulier, votre configuration est juste sinon elle n’est pas correcte.

4.1.3 Lancement de l'installation

Pour installer le logiciel RAMSECE-PH 2022, double-cliquez sur I'exécutable téléchargé et suivez les instructions qui

apparaissent a I’écran.

ﬁ%l Installation de RAMSECE PH 2022 - X

Bienvenue dans |'Assistant Installation
de RAMSECE PH 2022

L'Assistant Installation va installer RAMSECE PH 2022 sur
l'ordinateur. Cliguez sur Suivant pour continuer, ou sur Annuler
pour quitter I'Assistant Installation.

Précédent Annuler

ﬁ%‘ Installation de RAMSECE PH 2022 - X

Prét a installer RAMSECE PH 2022

Cliquez sur Installer pour commencer l'installation. Cliquez sur Précédent pour vérifier ou
meodifier vos paramétres d'installation. Cliquez sur Annuler pour quitter I'Assistant.

Précédent Glnstal\er Annuler

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022
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ﬁ@ Installation de RAMSECE PH 2022 - X

Dossier de destination

Cliquez sur Suivant pour effectuer I'installation dans le dossier par défaut, ou dl...

Installer RAMSECE PH 2022 sur :

C:\Program Files (x86)\ATIH\RAMSECE PH 2022\,

Modifier...

Précédent Annuler

ﬁ%‘ Installation de RAMSECE PH 2022 - X

Assistant Installation de RAMSECE PH
2022 terminé

Cliquez sur le bouton Terminer pour quitter 'Assistant
Installation.

Précédent Annuler
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4.1.4 Démarrage de RAMSECE-PH 2022

Une fois I'application installée, elle peut ensuite étre lancée grace au raccourci créé sur votre bureau :

wfsece
[
MR B

L'application peut également étre démarrée a I'aide de I'icone RAMSECE-PH 2022 figurant dans le dossier ATIH du menu
Démarrer :

-— ATIH
Nouveau

@ Désinstaller RAMSECE PH 2022

s RAMSECE PH 2022
~— Nouveau

4.1.5 Premier démarrage de I'application

Lorsque l'application est démarrée pour la premiere fois, une fenétre apparait, demandant le chemin pour le stockage
de la base de données de RAMSECE-PH 2022 :

v RAMSECE-PH 2022 X

La base de données contient toutes les données saisies / importées et enregistrées dans le logiciel.
Le répertoire de stockage correspond au dossier sur votre ordinateur ou votre réseau ou est enregistrée et stockée votre base
de données.

Si vous souhaitez étre plusieurs utilisateurs a saisir les données, le répertoire de stockage devra étre un dossier partagé de
votre réseau

Paramétrage du répertoire de I'application

Accéder au répertoire des données..|

Répertoire de stockage | C:\Users\mkagsar fat==a\AppData\Roaming\ATIH\RAMSECE_PH_2022\ E

La base de données utilisée par I'application pour le stockage de I'ensemble des informations saisies sera initialisée dans
le répertoire indiqué.

Par défaut, I'application propose de stocker la base dans le profil utilisateur, en local, sur le poste de travail. Si vous ne
souhaitez pas travailler avec d'autres utilisateurs sur une base commune, validez cette fenétre en conservant le chemin
par défaut.

En revanche, si vous souhaitez pouvoir travailler avec d'autres utilisateurs sur la méme base, vous devez choisir un
répertoire qui sera accessible (en lecture et écriture) par l'ensemble des utilisateurs concernés. Il s'agira donc
probablement d'un répertoire sur un disque réseau.
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Remarque : il est possible de modifier I'emplacement de stockage de la base de données ultérieurement (cf. 5.12).

4.2 Désinstallation de RAMSECE-PH 2022

RAMSECE-PH 2022 peut étre supprimé du poste en utilisant I'option Désinstaller RAMSECE-PH 2022 qui figure dans le
menu Démarrer de Windows, dans le sous-dossier ATIH :

— ATIH A
Nouveau

Wg Désinstaller RAMSECE PH 2022

__ RAMSECE PH 2022
e Nouveau

Cliquer sur Désinstaller RAMSECE-PH 2022 puis confirmer la désinstallation :
Windows Installer

Voulez-vous vraiment désinstaller ce produit ?

La désinstallation se lance.

5 Présentation de I'application

L’application RAMSECE-PH 2022 est congue pour faciliter la saisie des fiches de I'Expérimentation SERAFIN-PH 2022.
Pour I'Expérimentation, deux coupes, soit deux saisies distinctes, soit deux séries de fiches sont prévues. Chaque série
de fiches constitue une coupe.

D’une maniére générale, il est préconisé d’utiliser RAMSECE-PH en mode plein écran, en cliquant sur la case [ ]:

= RAMSECE-PH 2022 - O X

RAMSECE-PH
v2022.0.0.1
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5.1 Les différents écrans de I'application
L’application RAMSECE-PH 2022 s’organise autour des fiches :

Structure

Coupe

Une coupe est constituée des fiches suivantes :

- Une fiche Structure (commune aux deux coupes) décrivant 'ESMS PH,

- Unefiche Coupe précisant les informations spécifiques a la semaine de coupe considérée,

- Une fiche Individuelle pour chaque personne accompagnée présente lors de la coupe (a I'exception des
personnes ayant refusé la collecte des données).

- Une fiche de Recueil journalier des prestations de soins et d’accompagnement [Echantillons temps et
parcours]

- Unefiche transports liés au projet individuel [Echantillons temps et parcours]

- Une fiche parcours [Echantillon Parcours uniquement]

L’application RAMSECE-PH 2022 permet de saisir manuellement les données des fiches, ou d'importer et d’exporter les
données des fiches.
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Elles pourront ensuite étre transmises a I’ATIH lorsque I'ensemble des fiches sera complet et cohérent.

5.2 Fenétre principale

La fenétre principale présente systématiquement :
- Le bandeau, en haut de I’écran

L . ) Bandeau
- Lazone principale qui occupe le reste de I'écran /
s RAMSECE-PH 2022

RAMSECE-PH

v2022.0.0.1

Choix de la

Finess géo. Raison sociale Statut
structure

Zone principale

@ Ajouter une structure

Actions

5.3 Bandeau

Le bandeau occupe systématiquement la partie supérieure de I'écran principal.
Il differe légérement au démarrage de I'application (écran d'identification).

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022 Avril 2022
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Au démarrage de l'application :

& RAMSECE-PH 2022 O

RAMSECE-PH

v2022.0.0.1

Sur I"écran de choix de la structure :

= RAMSECE-PH 2022 - a X
RAMSECE-PH Y
(_ v2022.0.0.1 E @ E

Sur I'ensemble des autres écrans :

« RAMSECE-PH S Etab 990712110 (990712110)

v2022.0.0.1

Il présente les éléments suivants :

Bouton permettant le retour a I'écran précédent.
RAMSECE-PH Indique le numéro de version de I'application.
v2022.0.0.1

Impression des fiches vierges.

Ce bouton affiche un menu permettant d'accéder aux modéles (fichiers PDF) des
fiches Structure, Coupe, Individuelle, et en fonction de I’échantillon d’appartenance,
aux fiches Parcours, Recueil journalier, Transport :

@ Fiche structure

Fiche coupe

Fiche individuelle

Fiche parcours

Fiche recueil journalier

Fiche transport

Bouton permettant I'acces a I'écran de définition des parametres de I'application :
répertoire de la base de données, parametres de connexion a la plateforme e-PH de
I’ATIH.

Ce bouton n'est présenté que sur I'écran d'identification.
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Bouton permettant d'effectuer manuellement une copie de sauvegarde des données
de RAMSECE-PH 2022.

Pour information, une sauvegarde automatique des données est réalisée tous les
matins a I’ouverture du logiciel.

Bouton permettant I'affichage du menu Aide :

Ce menu donne accés au Manuel Utilisateur, a la Documentation de la campagne,
ainsi qu'a la fenétre A propos qui présente divers liens et informations utiles.

Bouton permettant de quitter I'application.

Enfin, les informations suivantes apparaissent dans le bandeau :
- Raison sociale et FINESS géographique de la structure courante (aprés sélection d'une structure),
- Numéro et dates de la coupe courante (aprés sélection d'une coupe) :

« RAMSECE-PH

v2022.0.0.1

5.4 Identification

L'acces a I'application RAMSECE-PH 2022 nécessite de disposer d'un compte Plage avec :

- un profil actif sur 'ESMS inscrit a I'étude,

- ayant le role de gestionnaire des fichiers (GF),

- surle domaine PH pour ce méme ESMS.
De cette identification, et des droits et habilitations qui y sont liés, dépendra la liste des structures (identifiées par leur
numéro Finess géographique) que vous pourrez gérer avec RAMSECE-PH 2022 : un profil pour chaque ESMS inscrit a
I’étude pour lequel I'utilisateur doit saisir des données.
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5.4.1 Mode connecté

Si votre ordinateur est connecté a internet, la fenétre suivante apparait au démarrage de I'application :

#e RAMSECE-PH 2022 [m]

RAMSECE-PH

v2022.0.0.1

Bienvenue sur

Identification
Vous étes en mode connecté. Vous devez saisir votre identifiant et votre mot de passe
PLAGE.
Identifiant Plage I ]
Mot de passe Plage
Clé de déchiffrement reque
par mail
Fichier Securepass téléchargé Fichier...

sur la plateforme e-PH

ga Connexion

Vous devrez alors saisir votre identifiant et votre mot de passe Plage puis valider avec le bouton [Connexion] pour
accéder au reste de I'application.
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5.4.2 Mode déconnecté

Si votre ordinateur ne dispose pas d'une connexion internet, la fenétre suivante apparait au démarrage de I'application :

#w RAMSECE-PH 2022 - O X
RAMSECE-PH
v2022.0.0.1
Bienvenue sur

RAMSECE-PH
Identification

Vous étes en mode déconnecté. A la premiére utilisation du logiciel, indiquer tous les
paramétres de connexion, sinon n'indiquer que I'identifiant et le mot de passe de Plage.

Identifiant Plage 0

Mot de passe Plage

Clé de déchiffrement recue
par mail

Fichier Securepass téléchargé
sur la plateforme e-PH

Pour accéder au reste de I'application vous devrez :
- Saisir votre identifiant Plage ainsi que le mot de passe associé,
- Saisir la clé de chiffrement que vous aurez regue par courriel, lors du téléchargement du fichier Securepass sur
la plateforme e-PH,
- Charger, al'aide du bouton [Fichier...], le fichier Securepass, préalablement téléchargé sur la plateforme e-PH,
- Puis valider avec le bouton [Connexion].
Si toutes ces informations sont valides, la clé de chiffrement et le fichier Securepass sont conservés en base de données ;
au prochain démarrage de I'application, il ne sera pas nécessaire de les ressaisir. Apres saisie de l'identifiant, ces champs
seront automatiquement renseignés :

Identifiant Plage

Mot de passe Plage

Clé de déchiffrement reque
par mail

Fichier Securepass télecharge
sur la plateforme e-PH
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Remarque : la liste des Finess géographiques sur lesquels vous pouvez intervenir avec |'application est déterminée a
I'aide du fichier Securepass. Ainsi, si cette liste évolue (vous avez par exemple un nouveau profil pour un ESMS sur lequel
vous n’étiez pas habilité auparavant), vous devrez recharger un nouveau fichier Securepass ainsi qu’une nouvelle clé de
chiffrement, tenant compte de ces évolutions, au moment de la connexion.

Si le fichier Securepass ne contient aucun Finess : I'utilisateur peut se connecter a RAMSECE-PH, mais I'application n’est
pas utilisable (aucune structure ne peut étre ajoutée et/ou modifiée). Vous devez alors vérifier vos droits et habilitations
sur le profil de 'ESMS sur votre compte PLAGE.

5.5 Choix de la structure

Apres identification de I'utilisateur, I'écran de Choix de la structure apparait :

“# RAMSECE-PH 2022 - o x
&« RAMSECE-PH
v2022.0.0.1
Choix de la Finess géo.  Raison sociale Statut Actions
structure
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5.5.1 Liste des structures

La liste des structures, initialement vide, présente I'ensemble des structures déja enregistrées dans la base de données,
auxquelles I'utilisateur identifié est autorisé a accéder :

Finess géo. Raison sociale Statut Actions
W4 Valide [? -’:D cso
Incompléte ? *m eee
Incompléte @ -’m o0
Incompléte @ -Om e
Incompléte @ *m oo

Pour chaque structure, identifiée par son FINESS géographique et sa raison sociale, la liste présente les éléments
suivants :

Etat de la fiche Structure :

Indique si la fiche Structure est complétement renseignée ou non.

W4 Valide - : .
La transmission sur la plateforme e-PH ne sera possible que lorsque la fiche sera
Incompléte Valide.
— s
? Ce bouton permet d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Structure.
e
—’m Ce bouton permet d'accéder a I'écran de gestion des Coupes de la structure.
— L'activation de ce bouton affiche le menu suivant :
o®

Incompléte E;# *:E oo

l 'l- ] Importer la fiche structure

| T l Exporter la fiche structure

@ Supprimer la fiche structure

Il permet :
- d'importer les données d'un fichier .csv dans la fiche Structure (cf. §7.6.1),
- d'exporter la fiche Structure dans un fichier .csv (cf. §7.6.1),
- de supprimer la Structure de |la base de données.
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5.5.2 Ajout d'une structure

Le bouton [+ Ajouter une structure] en bas a gauche de I'écran permet de définir une nouvelle structure.

Remarque : on ne peut définir qu'une seule structure pour chaque FINESS géographique autorisé en fonction de
I'identification saisie au moment de la connexion. Ce bouton est donc grisé si tous les FINESS géographiques autorisés
sont déja associés en base a une structure.

5.6 Choix de la coupe

Depuis I’écran de la liste des structures, le bouton ci-dessous permet d’accéder au choix de la coupe :

Actions

e gﬁl.

| Accéder a la gestion des coupes

Lorsque I'utilisateur acceéde a la gestion des coupes, I'écran de sélection de la coupe apparait :

« RAMSECE-PH

v2022.0.0.1

Choix de la coupe Coupe Dates de la coupe Statut Actions

@ Ajouter une coupe
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5.6.1 Liste des coupes

La liste des coupes, initialement vide, présente I'ensemble des coupes déja enregistrées dans la base de données pour
la structure en question :

Coupe Dates de la coupe Statut Actions
Coupe 1 du 27/02/2022 au 05/03/2022 Incompléte T?‘ —O:D eee
Coupe 2 du 03/04/2022 au 16/04/2022 Incompléte E?i‘ —l:D eee

Au plus, 2 coupes peuvent étre définies pour chaque structure.

Pour chaque coupe, identifiée par son numéro de coupe et ses dates de début et de fin, la liste présente les éléments
suivants :

Etat de la fiche Coupe :

Indique si la fiche Coupe est complétement renseignée ou non.

N
a4 Valide La transmission sur la plateforme e-PH ne sera possible que lorsque la fiche sera
Incompléte Valide.
| :" Ce bouton permet d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Coupe.

- Ce bouton permet d'accéder a I'écran de gestion de la coupe (écran de synthése ou
d’accueil, transmission), voir §5.7 Accueil de la coupe.
L'activation de ce bouton affiche le menu suivant :

o®

ympléte [:%‘ —':D eee
Ly
& Importer la fiche coupe

lﬁ Exporter la fiche coupe

@ Supprimer la fiche coupe

Il permet :
- d'importer les données d'un fichier .csv dans la fiche Coupe (cf. §7.6.1),
- d'exporter la fiche Coupe dans un fichier .csv (cf. §7.6.1),
- de supprimer la Coupe de la base de données.
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5.6.2 Ajout d'une coupe

Le bouton [+ Ajouter une coupe] en bas a gauche de I'écran permet la définition d'une nouvelle coupe.

La premiére coupe définie est la coupe 1. La seconde coupe créée sera donc la coupe 2.
Remarque : on ne peut définir, au plus, que deux coupes pour chaque structure. Ce bouton est donc grisé si deux coupes

ont déja été créées.

5.7 Accueil de la coupe

Pour chaque coupe de la liste, le bouton ci-dessous permet d’afficher les données de la coupe (accueil de la coupe) :

o B[54

| Accéder a I'a

CCUel de cette coupe |

5.7.1 Ecran principal

Lors de I'accés aux données de la coupe, I'écran d'accueil est affiché :

Accueil de la coupe 1

7| Liste des fiches créées

4 Contréles et transmission

—

% Structure :

Incompléte

abuin Coupe 1

@ du 21/03/2022
au  27/03/2022

Incompléte

m Personnes accompagnées
Fiche individuelle

0 fiche(s) dont :

W4 0 vaiidets)
0 Incompléte(s)

." 0 Non créée(s)

Fiche parcours

0 fiche(s) dont :

W4 0 valicets)
0 Incompléte(s)

k4 0 Non creeets)

-~ Intervenants

Fiche de recueil journalier

0 fiche(s) dont :

W4 0 valide(s)
0 Incompléte(s)

4 0 Non ereeets)

Fiche transport
0 fiche(s) dont :

W4 0 Valide(s)
0 Incompléte(s)

4 o Non creces)

Cet écran présente la synthése des données rassemblées pour la coupe courante :
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- Structure:
FINESS géographique et raison sociale,
Etat de la fiche Structure (I 0 Valide ou . 0 Incompléte(s) ),
Bouton [# permettant d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Structure.

% Structure : Incompléte @

- Coupe:
Numéro de coupe, dates de début et fin de coupe,

Etat de la fiche Coupe (E 0 Valide(s) ou 0 Incompléte(s) ),
Bouton [# permettant d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Coupe.

" smtmtm Coupe 1

@ du 21/03/2022 Incompléte E#

au 27/03/2022

- Personnes accompagnées :
Nombre de fiches individuelles attendues,
Etat des fiches individuelles (E 0 Valide(s) ou 0 Incompléte(s) ou g 0 Non créée(s)),
Nombre de fiches parcours attendues [échantillon parcours],
Etat des fiches parcours (ﬂ 0 Valide(s) ou 0 Incompléte(s) ou k] 0 Non créée(s)) [échantillon parcours],
Bouton [# permettant d'accéder a la gestion des personnes accompagnées, des fiches individuelles, et lorsque
I’ESMS appartient a I'[échantillon parcours], a la gestion des fiches parcours.

m e —— | Bl |

Fiche individuelle W2 0 Vslide(s)

0 fiche(s) dont : 0 Incompléte(s)

"‘ 0 Non créée(s)

Fiche parcours 4 0 valide(s)
0 fiche(s) dont : 0 Incompiéte(s)

l’] 0 Non créée(s)

La section « Fiche parcours » ne s’affiche que lorsque 'ESMS PH appartient a I'[échantillon Parcours].

- Intervenants:
Nombre de fiches de recueil journalier,
Etat des fiches de recueil journalier (& 0 Valide(s) ou 0 Incompléte(s) ou frd 0 Non créée(s)),
Nombre de fiches de transport,
Etat des fiches transport (E 0 Valide(s) ou 0 Incompléte(s) ou fird 0 Non créée(s)),
Bouton [# permettant d'accéder a la gestion des intervenants, des fiches de recueil journalier et des fiches
transport.
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-~ Intervenants |§ |

Fiche de recueil journalier E 0 Valide(s)

0 fiche(s) dont : 0 Incompléte(s)

"J 0 Non créée(s)

Fiche transport W4 0 vaidets)
0 fiche(s) dont : 0 Incompléte(s)

l’l 0 Non créée(s)

Cette section ne s’affiche que lorsque I'ESMS PH appartient aux [Echantillons temps et parcours].

5.7.2 Transmission

C'est depuis cet écran que les données recueillies pour la coupe pourront étre transmises a I’ATIH, a I'aide du bouton
[Controdles et transmission] figurant en bas a gauche :

Contréles et transmission

Le fonctionnement de la transmission est détaillé dans le paragraphe 5.11 Transmission.

5.7.3 Liste des fiches créées

Depuis I’écran d’accueil, on accéde a la liste des fiches créées a I'aide du bouton [Liste des fiches créées] figurant en bas
a gauche:

Liste des fiches créées

Ce bouton permet d’accéder a I’'ensemble des fiches créées pour la coupe :

Liste des fiches
créées

Code interne Date Consulter

Type de fiche Statut personne de I'intervenant d'observation /Modifier

ﬁ Code interne de la
[} accompagnée

Type de fiche : pour chaque fiche créée, le tableau indique son type (structure, coupe, individuelle, parcours, recueil
journalier, transport).

Statut : cette colonne affiche I'état de la fiche a partir du moment ou elle a été créée (E 0 Valide(s) ou 0 Incompléte(s) ).,
Code interne de la personne accompagnée : pour chaque fiche individuelle ou parcours créée, cette colonne affiche le
code interne de la personne concernée. Les fiches parcours ne s’affichent que pour I'[échantillon Parcours].

Code de I'intervenant [échantillons temps et parcours] : pour chaque fiche de recueil journalier ou fiche transport créée,
cette colonne indique le code interne de I'intervenant concerné.

Date d’observation [échantillons temps et parcours] : pour chaque fiche de recueil journalier créée, le tableau
mentionne le jour correspondant a la fiche de recueil journalier.
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E T de fich Statut Code interne de la Code interne Date Consulter
O ype de fiche U personne_ de l'intervenant d'observation /Modifier
accompagnée
a Fiche individuelle PAQO00D08 @
O Fiche individuelle V| PA00001 @
O] Fiche parcours & PADO008 @
O Fiche recueil journalier ﬂ EDUCO001 21/03/2022 @
O Fiche transport v/ EDUC001 4
Fiche coupe ﬂ @

<
T

Fiche structure

La liste peut étre triée en cliquant simplement sur le titre d’une colonne. Un second clic sur le titre inverse I'ordre de tri.

5.8 Gestion des personnes accompagnées

Depuis I'écran d'accueil de la coupe, on accéde 3 la gestion des personnes accompagnées depuis le bouton [ du pavé
Personnes accompagnées.

5.8.1 Etatinitial : liste des personnes accompagnées vide

Initialement, la liste des personnes accompagnées, des fiches individuelles et, des fiches parcours lorsque I'ESMS
appartient a I'[échantillon Parcours], est vide. L'écran est alors similaire a celui présenté ci-dessous :

Fiches indvicuetes : I 0 kel O incompiere [0 Non ceéet

g:::;?::‘::s Fiches Parcours: WG 0 Valide(s) 0 Incomplateis) [ 0 ton creeess)
accompagnées
W Personne accompagnée Fiche Individuelle Fiche Parcours
e | Sw | e | Coocwisioues | mworome sawe | seons (BT sww |0
Liste des fiches individuelles.
Liste des personnes Liste des fiches parcours si I'ESMS appartient a
accompagnées I'[échantillon parcours].
Actions
by R it s de
MAGIC-PH
oy o
1 soone

La seule action disponible au départ est I'import du fichier ANO-PH.chif. Ce fichier, généré par I'outil MAGIC-PH, permet
de créer la liste des personnes accompagnées présentes lors de la coupe dans RAMSECE-PH.
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5.8.2 Import d'un fichier ANO-PH.chif

Le bouton [Importer le fichier ANO-PH.chif] permet d'ajouter a la coupe une liste de personnes accompagnées.

Lors de I'activation de ce bouton, I'application propose un sélecteur de fichier permettant ainsi I'import d'un fichier
ANO-PH.chif.

Ce fichier aura d( étre généré au préalable a I'aide de I'outil MAGIC-PH.

5.8.3 Gestion des personnes accompagnées

Si un fichier ANO-PH.chif a déja été importé dans la coupe courante, la liste des personnes accompagnées n'est pas
vide. L'écran ressemble alors a celui présenté ci-aprés :

e RAMSECE-PH 2022 - a ¢

& RAMSECE-PH

v2022.0.0.1

Fiches individuelles : [Wg o Valice(s) 0 Incompléte(s) ke 50 hon crécets)
s:;t::‘: g:s Fiches Parcours: G 0 Valide(s 0 ncompiétets) [l 50 Non créets)
accompagnées
W Personne accompagnée Fiche Individuelle Fiche Parcours
Code Numéro de Date de L . ) Consulter Consulter
v prwersidan e e Statut | Présence  Coractéristiques | Autonomie  Santé Besoine | (ASIS saue | [SREE
PAD1001 91435 2410311955 H @ H F
PAO1002 48453 18/06/1942 H @ H &
PAD1003 95472 131211836 H 4 H F
PAO1004 52490 161011929 H @ 2] 4
PAD1005 99508 1310811873 H 4 H F
PAD1006 56526 0110311971 H @ H P4
PAD1007 13545 071081891 H @ I #
L Importer ke fichier
ANO-PH.chif issu de _
MAGIC-PH ! PAO1008 60563 08/08/1968 H P 2] P
n PAD1009 17581 0410811950 H @ I #
iy imeorter
PADID10 43329 05021943 H @ H P4
LTj O ey ] PADTON 69737 2310811953 H @ H @

Toutes les actions sont désormais disponibles (en bas, a gauche : [Importer le fichier ANO-PH.chif], [import] et [export]).

La liste des personnes accompagnées présente les éléments suivants :
- Code interne, numéro de plateforme et date de naissance de la personne accompagnée ;
- Etat de la fiche Individuelle de la personne accompagnée (¥ o vaiidets) ou -1 0 Incompiete(s) ou frdl 0 Non crégets)) ;
- Etatdes différentes rubriques de la fiche Individuelle (¥ valide ou 2{ incompléte) : présence, caractéristiques,
autonomie, santé, et pour les ESMS appartenant a I’[échantillon parcours] la rubrique besoins ;
- Bouton [# pour éditer la fiche Individuelle de la personne accompagnée ;
et lorsque I'ESMS appartient a I'[échantillon parcours] :
- Etatde la fiche parcours de la personne accompagnée (¥4 0 Vaiidets) ou b4 0 Incompietets) ou frd 0 Non crecets)) ;
- Bouton [# pour éditer la fiche parcours de la personne accompagnée.

La liste peut étre triée en cliquant simplement sur le titre d’une colonne. Un second clic sur le titre inverse I'ordre de tri.
La largeur des différentes colonnes est ajustable a partir de la ligne d’en-téte des colonnes.

Une fiche individuelle est valide si ses 4 parties (présence, caractéristiques, autonomie et santé) sont valides.
Pour I'[échantillon parcours], la partie besoins doit également étre valide.
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Ainsi, dans l'exemple ci-dessous, la fiche Individuelle de la seconde personne est valide, celle de la premiéere est
incompléte car seules les deux premieres parties (présence et caractéristiques) sont valides, et celle de la derniere
personne n’a pas encore été créée :

5.8.4

@ Personne accompagnée
Code Numéro de

[} N
interne plateforme

] PA01001 91435

0 PA01002 48453

ad PA01003 95472

Date de
naissance

24/03/1955

18/05/1942

13/12/1936

Statut

V]

H

Présence

v

v

Caractéristiques

v

7

Fiche Individuelle

Autonomie

Santé

Besoins

Consulter
/Modifier

@
=

Fiche Parcours

Statut Consulter

IModifier
H @
H @z
H s

Import/Export des personnes accompagnées, des fiches individuelles et parcours

{

Le bouton [¥) 'mporter permet au choix d’importer :
des fiches individuelles complétes ou par sous partie,

des fiches parcours.

Fiches Individuelles - Complétes
Fiches Individuelles - Présence

Fiches Individuelles - Caractéristiques

Fiches Individuelles - Autonomie

Fiches Individuelles - Santé
Fiches Individuelles - Besoins
Fiches Parcours

J' Importer
] tmper N

Suite au lancement de la fonctionnalité, I'utilisateur sélectionne le fichier a importer, quel que soit le nom de ce dernier.

T

Le bouton [!] Exporter permet au choix d’exporter :

la liste des personnes accompagnées,
I’ensemble des fiches individuelles, compléetes ou par sous partie, créées,

I’ensemble des fiches parcours créées.

Fiches Individuelles - Compléetes
Fiches Individuelles - Présence

Fiches Individuelles - Caractéristiques

Fiches Individuelles - Autonomie

Fiches Individuelles - Santé
Fiches Individuelles - Besoins
Fiches Parcours

Liste des personnes accompagnées

[ﬁ Exporter N

L'utilisateur doit alors préciser le répertoire ou il souhaite enregistrer les données exportées.
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5.8.5 Suppression de personnes accompagnées

Le bouton @figurant au-dessus de la premiére colonne de la liste permet de supprimer de la coupe les personnes
sélectionnées dans la liste (case [ ] cochée). La case [] située en en-téte de colonne, sous le bouton, permet de
sélectionner I'ensemble des personnes de la liste.

Attention : la suppression des personnes entraine également la suppression des fiches Individuelles et des fiches
parcours associées [échantillon parcours]. Cette action est irréversible. Si vous supprimez une ou plusieurs personnes
accompagnées dans RAMSECE-PH, vous devez également, dans le logiciel MAGIC-PH, la ou les supprimer de la liste
des personnes accompagnées puis réimporter le nouveau fichier ANO-PH.chif modifié dans RAMSECE-PH.

De maniére générale, la liste des personnes accompagnées entre MAGIC-PH et RAMSECE-PH doit étre identique
(ajout/suppression). Ainsi, si vous souhaitez ajouter ou supprimer une personne accompagnée de la liste des
personnes accompagnées de RAMSECE-PH, vous devez reprendre cette méme liste dans le logiciel MAGIC-PH et
mettre a jour le fichier ANO-PH.chif.

5.9 Gestion des intervenants [échantillons parcours et temps]

Depuis I'écran d'accueil de la coupe, on accede a la gestion des Intervenants depuis le bouton # du pavé Intervenants.

5.9.1 Etatinitial : liste des intervenants vide

Initialement, la liste des intervenants, des fiches de recueil journalier et des fiches transports est vide. L'écran est alors
similaire a celui présenté ci-dessous :

Fiches recueil journalier : (W 0 Valide(s) 0 Incomplétels) [ o Mon erecets)
Gestion des Fiches transport W 0 validers) 0 Incomplatels) [ d 0 Hon crscers)
intervenants

@ Ajouter un intervenant
E Intervenants Fiche Recueil journalier Fiche Transport
s | poe Catégori e porsemsd sttt | e sutut i
Liste des fiches de recueils
journaliers et des fiches
Liste des intervenants transports
Actions

by o
Ty eporer
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5.9.2 Gestion des intervenants

L'ajout d’un intervenant peut se faire vie le bouton [+ Ajouter un intervenant] situé au-dessus de la liste des

intervenants :

Ajouter un intervenant

La fenétre suivante s’ouvre alors pour permettre la saisie des caractéristiques de I'intervenant :

4 RAMSECE-PH 2022

Numéro de plateforme 1938

Code interne de I'intervenant

Type d’intervenant [] salarié [ Libéral
l:| Intérimaire D Mise a disposition Education Nationale
|:| Famille ou proche D Sous-traitant transport

Catégorie de personnel

® Annuler I'ajout de l'intervenant

Toutes les informations sont obligatoires et une fois qu’elles sont valablement renseignées, le bouton [+ Ajouter
I'intervenant] s’affiche pour valider la création du nouvel intervenant.

4 RAMSECE-PH 2022

Numéro de plateforme 2572
Code interne de I'intervenant EDUC002
Type d’intervenant Salarie Libéral
Intérimaire Mise a disposition Education Nationale
Famille ou proche Sous-traitant transport
Catégorie de personnel Educateur spécialisé
® Annuler la modification de l'intervenant @ Valider l'intervenant

Attention : Aucune catégorie de personnel n’est attendue pour les types d’intervenants « Famille ou proche » ou
« Sous-traitant transport ».
Le bouton [+ Ajouter I'intervenant] permet de valider la création du nouvel intervenant et de I'ajouter a la liste.

Le bouton [x Annuler I'ajout de I'intervenant] permet d’annuler la création et de retourner a la liste des intervenants.
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La liste est donc rafraichie avec les données de I'intervenant ajouté :

@ Intervenants Fiche Recueil journalier Fiche Transport
Code Numéro de PR Consulter Nombre Consulter Consulter

S| interne plateforme Catégorie Type Modifier Statut defiches | /Modifier Statut /Modifier

) | Ebucooz 2572 Educateur spécialisé Salarié E4 2] 0 @ 2] Eq

La liste des intervenants présente les éléments suivants :
- Code interne, numéro de plateforme, catégorie et type de l'intervenant ;
- Bouton [& pour éditer la fiche de I'intervenant
- Etat de la fiche de recueil journalier (E 0 Validels) oy |74 0 Incompletets) ou fird 0 Non créée(s)) ;
- Nombre de fiches de recueil journalier de I'intervenant
- Bouton d’édition [# pour accéder aux fiches de recueil journalier de I'intervenant
- Etat de la fiche transport de l'intervenant (¥4 0 vaiidets) ou }-4 0 Incompietets) ou frd 0 Non aeéers)) ;
- Bouton [# pour éditer la fiche transport de I'intervenant.

La liste peut étre triée en cliquant simplement sur le titre d’une colonne. Un second clic sur le titre inverse I'ordre de tri.

La largeur des différentes colonnes est ajustable a partir de la lighe d’en-téte des colonnes.

5.9.3 Import/Export des intervenants, des fiches recueil journalier et transport

Le bouton [ﬁ Importer nermet au choix d’importer :
- une liste d’intervenants,
- des fiches de recueil journalier,
- des fiches transport.

Fiches Recueil journalier
Fiches Transport
Liste des intervenants

Suite au lancement de la fonctionnalité, I'utilisateur sélectionne le fichier a importer, quel que soit le nom de ce dernier.

T

Le bouton [!] Exporter permet au choix d’exporter :
- laliste des intervenants,
I’ensemble des fiches de recueil journalier créées,
- I’ensemble des fiches transport créées.

Fiches Recueil journalier
Fiches Transport
Liste des intervenants
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L'utilisateur doit alors préciser le répertoire ou il souhaite enregistrer les données exportées.

5.9.4 Suppression des intervenants

Le bouton @figurant au-dessus de la premiere colonne de la liste permet de supprimer de la coupe les intervenants
dans la liste (case [ ] cochée). La case [ ] située en en-téte de colonne, sous le bouton, permet de sélectionner

I'ensemble des intervenants de la liste.

Attention : la suppression des intervenants entraine également la suppression des fiches de recueil journalier et des

fiches transports associées. Cette action est irréversible.

5.10 Saisie des fiches

Il existe plusieurs types de fiches en fonction de I’échantillon auquel appartient I'ESMS :

- [Echantillon tronc commun] : fiches structure, coupe, individuelle,
auxquelles s’ajoutent :

- [Echantillon temps] : fiches de recueil journalier, transport,

- [Echantillon parcours] : fiches de recueil journalier, transport, parcours.

Les écrans pour la saisie de ces fiches suivent le méme modele :

e RAMSECE-PH 2022

¢« RAMSECE-PH

v2022.0.0.1
Fiche structure (® 1. Identification de la structure Zone de saisie
Raison sociale de 'ESMS PH (Finess géographique)
ETABLISSEMENT TEST EHPAD HARMONIE (990712110) M
Numeéro Finess juridique de I'ESMS 456721897
Statut juridique [] Privé non lucratif Public [] Privé commercial
Code postal 37270 Ville | MONTLOUIS SUR LOIRE v
Type de structure SAVS v
(® 2.Capacité
Capacité au 01.01.2022 Autorisée Installée
accueil de jour 120 <0
accueil de nuit 8 8
accueil de jour et de nuit 8 8
accompagnement sur les lieux de vie (service) 0 0
Actions ® 3. Données d'activité annuelle
@ Contréler 2019 2021
Nombre de places installées au 31.12 90 90
B Enregistrer détailler par type de clientéle :
Autisme et autres TED 5 5
[ l I Importer fiche structure Céréoro-fésions 5 5
Déficiences auditives 5 5
T Déficiences intellectuelles 5 5
U Exporter fiche structure 3 }
Déficiences métaboliques, viscérales et nutritionnelles 5 5

La partie droite de I'écran rassemble les champs de saisie de la fiche.
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Ces champs sont regroupés dans des sections/rubriques (ex. : 1. Identification de la structure, 2. Capacité...). Ces
sections peuvent étre repliées / dépliées en cliquant sur la ligne de titre :

L&- 1. Identification de la structure i, Ligne de titre

@ 2. Capacité

Capacité au 01.01.2022 Autorisée
accueil de jour 120
accueil de nuit 8
accueil de jour et de nuit 8
accompagnement sur les lieux de vie (service) 0

Installée
| 20

8

8
0

(& 3. Données d'activité annuelle

[@ 4. Données comptables
[@ 5. Correspondant de I'étude

Plusieurs boutons figurent en bas a gauche de I'écran :

- [Enregistrer], afin de sauvegarder en base de données les modifications effectuées sur la fiche,

- [Controéler], afin de vérifier la validité de la fiche,

- Eventuellement les boutons [Importer] ou [Exporter] selon le type de la fiche, pour importer ou exporter des

données.

5.10.1 Enregistrement

Aucune modification n'est sauvegardée en base tant que I'utilisateur ne demande pas |'enregistrement de la fiche, soit
en cliquant sur le bouton [Enregistrer], soit au moment de quitter I'édition de la fiche, en répondant [Oui] a la demande

de sauvegarde proposée.

Si la fiche comporte des valeurs qui ne correspondent pas au format attendu (par exemple, I'utilisateur a entré en
caractére invalide dans un champ numérique, un nombre insuffisant de caractéres... etc.), ces champs sont mis en

évidence au moment de la saisie.
Ex. :

(®» 1. Identification de la structure

Raison sociale de I'ESMS PH (Finess géographique)
ETABLISSEMENT TEST EHPAD HARMCNIE (390712110)

Numéro Finess juridique de I'ESMS

Statut juridique [ Privé non lucratif Public

Code postal 37270 Ville  MONTLOUIS SUR LOIRE

Type de structure | SAVS

[] Privé commercial

Toutes les valeurs ainsi mises en évidence au moment de I'enregistrement de la fiche ne pourront pas étre sauvegardées

en base ; ces champs seront vides lors du prochain acces a la fiche.
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5.10.2 Controle de validité

Lors de I'action du bouton [Contrdler], RAMSECE-PH détermine si tous les champs de la fiche sont correctement
renseignés (la fiche passera alors a I'état Valide) ou si certaines informations sont erronées ou manquantes (la fiche
passera a I'état Incomplete).

Si tous les champs d'une section sont correctement renseignés, cette section est automatiquement repliée. Si une
section présente des erreurs ou des données manquantes, elle est dépliée et un message apparait en début de section

pour préciser la nature des erreurs rencontrées.

Ex. :

(= 1. ldentification de la structure 2 zones avec des erreurs, dépliées

Informations invalides : et avec Ies messages Correspondant
-Le numéro finess doit étre composé de 9 caractéres alphanumérigues.
-Le code postal doit étre renseigné. Il est composé de 5 chiffres.
-La ville doit &tre renseignée : sélectionnez-la dans la liste déroulante qui est en fonction du code postal renseigné

Raison sociale de I'ESMS PH (Finess géographique)
ETABLISSEMENT TEST EHPAD HARMONIE (990712110) &

Numéro Finess juridique de 'ESMS 45672

Statut juridique [ Privé non lucratif Public [ Privé commercial
Code postal Ville v
Type de structure | SAVS v

® 2. Capacité

Informations invalides :
-La capacité installée au 01/01/2022 en accueil de jour et de nuit doit étre complétée : nombre entier positif ou nul.
-La capacité autorisée au 01/01/2022 en accueil de jour et de nuit doit étre complétée : nombre entier positif ou nul.

Capacité au 01.01.2022 Autorisée Installée
accueil de jour 120 90
accueil de nuit 8 8

accueil de jour et de nuit

accompagnement sur les lieux de vie (service) 0 0

(& 3. Données d'activité annuelle 2 zones sans erreur, repliées

() 4. Données comptables

5.10.3 Fiche Structure

Ajouter une structure

Une fiche Structure peut étre créée en activant le bouton @ de I'écran de choix de la structure

(cf. §5.5), elle peut étre modifiée en activant le bouton E# qui apparait dans la liste des structures (cf. §5.5) ou celui de
I'écran d'accueil de la coupe (cf. §5.7).
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5.10.3.1 Identification de la structure

(= 1. Identification de la structure

Raison sociale de 'ESMS PH (Finess géographique)
ETABLISSEMENT TEST EHPAD HARMONIE (390712110) v

Numéro Finess juridique de 'ESMS 456721897

Statut juridique [ ] Privé non lucratif Public [] Privé commercial
Code postal 37270 Ville | MONTLOUIS SUR LOIRE v
Type de structure SAVS v

Sélectionnez la raison sociale parmi celles proposées dans la liste déroulante.

Les raisons sociales proposées sont celles obtenues au moment de l'identification. Cette liste dépend donc des FINESS
géographiques pour lesquels vous disposez du rdle de « Gestionnaire des fichiers » du domaine « PH » dans PLAGE. Si
le FINESS géographique souhaité n'est pas proposé, vous devez mettre a jour vos droits et habilitations pour le domaine
« PH » dans PLAGE, puis vous devez vous déconnecter de RAMSECE-PH et vous identifier a nouveau.

Notez également qu'une seule structure peut étre déclarée dans RAMSECE-PH pour un FINESS géographique donné.
Cette liste déroulante ne fait donc pas apparaitre les FINESS géographiques pour lesquels une fiche Structure a déja été
créée.

Vous devez ensuite déclarer le Numéro Finess Juridique de ’'ESMS qui est composé de 9 caracteres alphanumériques.
Indiquez le statut juridique de 'ESMS : choisir entre privé non lucratif, public, ou privé commercial.

Pour définir la localisation de la structure, saisissez le code postal (ou a minima les deux premiers chiffres du code
postal) puis sélectionnez le nom de la commune dans la liste déroulante Ville.

Enfin vous devez choisir le type de structure dans la liste déroulante proposée. Si le type de votre ESMS n’est pas dans

la liste, vous devez sélectionner la valeur « Autres types d’ESMS », et compléter la zone de saisie libre (ex. : UEROS ou
DITEP).

5.10.3.2 Capacité de la structure

® 2. Capacité
—
Capacité au 01.01.2022 Autorisée Installée
accueil de jour 120 90
accueil de nuit 8 8
accueil de jour et de nuit 8 8
accompagnement sur les lieux de vie (service) 0 0

Renseignez les capacités autorisées et installées, par modalité d’accueil.
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5.10.3.3 Données d’activité annuelle

® 3. Données d'activité annuelle

Nombre de places installées au 31.12

détailler par type de publics :
Autisme et autres TED
Cérébro-lésions
Déficiences auditives
Deficiences intellectuelles
Déficiences métaboliques, viscérales et nutritionnelles
Déficiences motrices
Déficiences visuelles
Diagnostics en cours
Polyhandicap
Troubles du comportement et de la communication (TCC)
Troubles du langage et des apprentissages
Troubles du psychisme

Autres types de déficiences

Quelle est I'unité de décompte de votre activité ?
en nombre de journées réalisées
en nombre de séances réalisées

les deux

Activité réalisée annuelle
nombre de journées réalisées

nombre de séances réalisées

2019 2021

90 90

3 3

5 5

5 5

5 5

5 5

5 5

10 10

10 10

10 10

10 10

10 10

10 10

0 0
2019 2021 2022
O O O
O O 0

2019 2021
3600 3800
T T

Indiquez, pour les années 2019 et 2021 (au 31 décembre), le nombre de places installées au total, puis détaillez par type

de publics.

Remarque : Le nombre total de places installées doit étre égal a la somme de toutes les places détaillées par type de

publics.

Précisez, pour les années 2019, 2021 et 2022, I'unité de décompte et de déclaration de I'activité réalisée de votre ESMS,

en cochant les cases appropriées.

Renseignez le nombre de journées réalisées et/ou le nombre de séances réalisées en 2019 et en 2021.

5.10.3.4 Données comptables

® 4.Données comptables

Produits des comptes 73 "dotations et produits de
tarification” (en euros)

2019 2021
365985 368986

Source : Budget prévisionnel / EPRD

Renseignez le montant en euros des produits du compte 73 « dotations et produits de tarification », tels que
comptabilisés au budget prévisionnel / dans I'état prévisionnel des recettes et des dépenses (montant sans décimale).
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5.10.3.5 Correspondants de I'étude

@ 5. Correspondant de I'étude

Chef de projet
Nom et prénom Paul DUPONT
Fonction DAF
Courriel paul.dupont@sxcefr
Téléphone 0145829674

Interlocuteur RAMSECE-PH
Nom et prénom
Fonction
Courriel

Téléphone

DPO (Délégué ala ion des

Nom et prénom
Fonction

Courriel

Téléphone [

Protection de vos données personnelles
Les informations de contact recueillies permettent a ['ATIH d'interagir avec votre établissement dans le cadre de ['expérimentation SERAFIN-PH
(processus de sélection des établissements, conduite de ['étude, sondage de satisfaction...) ou d'une étude analogue susceptible de vous intéresser.
L'ATIH est le re: de traitement. Les informations peuvent éventi i étre transmises a des organismes publics & des fins d'étude ou de
recherche.
Les informations seront conservées 3 ans G compter de votre derniére interaction avec UATIH.
Vous pouvez exercer vos droits d'accés, de rectification, d'opposition, de limitation du traitement, d'effacement et de portabilité de vos données en vous
adressanr alATIH par voie posrule a ['ATIH - Secrétariat Général - 117 boulevard Vivier Merle 69003 Lyon ou par courriel d
sante.fr. En cas de d(ffcuh‘e ligeala gestton de vos données personnelles, vous pouvez adresser une réclamation aupres du
deiegue a (a prorecnon des donnees personnelles @ a e.fr ou auprés de la Cnil ou de toute autorité compétente.
Base [égale du traitement : exécution d'une mission d intérét pubhr et intérét légitime.

Vous devez enfin compléter les noms, prénoms et coordonnées des correspondants de I'étude.
Remarque : Seule la premiére partie « Chef de projet » doit obligatoirement étre renseignée, les autres correspondants
sont facultatifs.

5.10.4 Fiche Coupe

. N ;7 . Aj g .
Une fiche Coupe peut étre créée en activant le bouton @ jouterunecoe - de |'écran de choix de la coupe.

(cf. §5.6), elle peut étre modifiée en activant le bouton @ qui apparait dans la liste des coupes (cf. §5.6) ou celui de
I'écran d'accueil (cf. §5.7).

5.10.4.1 Dates de la coupe

@ 1. Dates de la coupe

s}

Dates de la coupe du | 21/03/2022 au | 27/03/202

Indiquez la date de début de la coupe (au format jj/mm/aaaa) ou en choisissant directement dans le calendrier
accessible dans le champ. Il doit obligatoirement s'agir d'un lundi de I'année 2022.

Le début de la coupe 2 doit étre postérieur a celui de la coupe 1.

Une fois la date de début renseignée, la date de fin de coupe est automatiquement affichée.

La coupe 1 s’étale sur une semaine calendaire et la coupe 2 sur deux semaines calendaires.
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5.10.4.2  Personnes accompagnées

5
@ 2. Personnes accompagnées

Nombre de personnes de la file active Présentes lors de la coupe

File active (toutes les personnes accompagnées) 55

Nombre de personnes ayant fait part d'un refus de

collecte de leurs données dans le cadre de I'étude 5

Personne de la file active ayant une notification en
cours de validité (personnes accompagnées,
bénéficiant d'une notification d’orientation de la CDAPH
en cours de validit¢)

42

Indiquez le nombre de personnes accompagnées durant la période de coupe (file active), le nombre de personnes
ayant refusé la collecte des données ainsi que le nombre de personnes ayant une notification d’orientation de la
CDAPH en cours de validité.

Remarques :

Le nombre de personnes ayant refusé la collecte doit étre strictement inférieur a la file active. Le nombre de personnes
ayant une notification en cours de validité doit étre inférieur ou égal a la file active.

La transmission des données de la coupe sur la plateforme e-PH ne sera autorisée que lorsqu'auront été créées autant
de fiches individuelles qu’il y a de personnes accompagnées durant la période de coupe (file active) moins le nombre
de personnes ayant refusé la collecte des données.

5.10.4.3  Professionnels présents lors de la coupe

(
= 3. Professionnels présents lors de la coupe

Mis a dispo.

ﬁ @ Ajouter une ligne Salariés Intérimaires Education

Nationale
O Catégorie de personnel (4 préciser) Nombre ETP* Nombre ETP* Nombre
[} |Masseur kinésithérapeute 4 2 2 1 0
["]  Audioprothésiste 1 1 0 0 0
[] | Psychiatre 1 1 3 0,75 0
Total 6 4 5 157 5] 0

*équivalent temps plein rémunéré sur la semaine de coupe : ['ETP est obtenu en comparant le nombre d'heures consacrées G 'exercice d'une activité
professionnelle au nombre moyen d'heures effectuées par un travailleur a temps plein. Exemple :

- dans un ESMS ot la durée du travail hebdomadaire est de 37,5 heures, le travailleur a temps plein correspondra @ 1 ETP.

- dans ce méme ESMS, le travailleur & temps partiel consacrant 30 heures par semaine a son activité, correspondra @ : 30h / 37,5h = 0.8 ETP.

L

Vous devez détailler dans cette rubrique, les catégories de personnel présentes, au moins une journée, lors de la coupe,
qu’ils participent au recueil des minutes ou non.

Pour ajouter une catégorie de personnel dans le tableau, cliquer sur le bouton @ Ajouter une ligne .

Ensuite, dans le champ « Catégorie de personnel », saisissez les premieres lettres de la catégorie recherchée puis
sélectionnez la catégorie recherchée dans la liste filtrée.

Enfin, pour chaque catégorie déclarée, indiquez le nombre d'ETP rémunérés pour le personnel salarié ou intérimaire ou
mis & disposition par I'Education nationale.

ETP = équivalent temps plein rémunéré sur la semaine de coupe.
L'ETP est obtenu en comparant le nombre d'heures consacrées a I'exercice d'une activité professionnelle au nombre

moyen d'heures effectuées par un travailleur a temps plein.

Les totaux des effectifs et des ETP déclarés sont automatiquement calculés et affichés en dessous de chaque colonne
du tableau.
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Le bouton @ figurant au-dessus de la premiere colonne de la liste des professionnels permet de supprimer les
intervenants dans la liste (case [ ] cochée). La case [ ] située en en-téte de colonne, sous le bouton, permet de
sélectionner I'ensemble des intervenants de la liste.

5.10.5 Fiche individuelle

La fiche individuelle associée a une personne accompagnée peut étre créée / modifiée en activant le bouton [& qui
apparait dans la gestion des personnes accompagnées (cf. §5.8).

5.10.5.1 Identification

® 1. Identification de la personne accompagnée

Code interne de la personne accompagnée PAO1001

Date de naissance sl

L'affichage du code interne et de |a date de naissance résulte de I'import du fichier ANO-PH.chif généré par MAGIC-PH.
Ces informations ne sont pas modifiables avec RAMSECE-PH.

5.10.5.2 Présence

(®» 2.Présence
1ére semaine de coupe
Indiquer pour chaque jour de la coupe, si la personne accompagnée a été présente (accueil dans I'ESMS) oussi elle a regu au moins une séance en présentiel ou en
visioconférence (accompagnement sur les lieux de vie) 2
Lu Ma Me Je Ve Sa Di
oul ] O ] O
NON O O O
Accueil dans I'ESMS Lu Ma Me Je Ve Sa Di
— oul O
matin
NON O O
L'aprés-midi et/ou la soirée g o
aprés-midi et/ou la soirée
NON O
— oul O O O
nui
NON
Nombre de séances Lu Ma Me Je Ve Sa Di
Individuelles avec 1 professionnel
Individuelles avec 2 professionnels
Individuelles avec 3 professionnels
Collectives avec 1 professionnel
Collectives avec 2 professionnels
Collectives avec 3 professionnels
Total 0 0 0 0 0 0 0

Indiquez pour chaque journée de la période de coupe, si la personne a été présente dans la structure ou si elle a
bénéficié d’au moins une séance en présentiel ou en visioconférence en cochant [oui] ou si elle a été absente (ni
présence sur site, ni séance regue sur la journée en question) en cochant [non]. Cette information est obligatoire pour
tous les jours de la semaine.

Ensuite, pour chaque jour ou la personne est déclarée présente :

- Sil'unité de décompte de I'activité réalisée en 2022 est la journée (cf. fiche structure §5.10.3.3), précisez si
elle a été présente le matin, et/ou I'aprés-midi, et/ou la soirée, et/ou la nuit ;
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Cette zone est grisée sur les journées ol la personne est absente, et si I'unité de décompte déclarée dans la
fiche structure est la séance.

- Et/ou si l'unité de décompte de l'activité réalisée en 2022 est la séance (cf. fiche structure §5.10.3.3),
complétez le nombre de séances dont elle a bénéficié, en détaillant les séances individuelles et/ou collectives
ainsi que le nombre de professionnels assurant chaque prise en charge
Cette zone est grisée sur les journées ol la personne est absente, et si I'unité de décompte déclarée dans la
fiche structure est la journée.

5.10.5.3 Statut de la personne accompagnée

' (=) 3. Statut de la personne accompagnée

La personne accompagnée bénéficie-t-elle d'un contrat de séjour ou un DIPC? | ou NON

La personne bénéficie-t-clle de I' reton ? ] ou ) non

La personne accompagnée est-¢lle une personne handicapée vieillissante ? ¥ ou NON

Indiquez si la personne accompagnée bénéficie d’'un contrat de séjour ou d’'un document individuel de prise en charge
(DIPC) : oui / non.

Indiquez si la personne est accompagnée dans le cadre de Yamendement Creton : oui / non.

Indiquez si la personne accompagnée est vieillissante : oui / non.

5.10.5.4 Comportements — Problémes

~ 4. Comportements - Problemes

De maniére De maniére De maniére De maniére

Jamais
annuelle

Indiquer si par son comportement la personne accompagnée :

se met en danger ? vl

perturbe ou met en danger autrui ?

est anormalement agressive, auto-agressive ou hétéro-agressive 7

Indiquer si par son comportement :

- la personne accompagnée se met en danger,

- la personne accompagnée perturbe ou met en danger autrui,

- la personne accompagnée est anormalement agressive, auto-agressive ou hétéro-agressive,
en précisant la fréquence : quotidienne, hebdomadaire, mensuelle, annuelle, jamais.

Les réponses sont obligatoires en cochant la case appropriée.

5.10.5.5 Environnement de la personne accompagnée

(® 5. Environnement de la personne accompagnée

Personne isolée [ ou NON

Indiquez si la personne est isolée : oui / non.
Cette information est obligatoire.
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5.10.5.6

Besoin de surveillance

s
(®» 6. Besoin de surveillance

La situation de la ée présente-t-elle un risque pour elle, ou pour les autres, nécessitant la o
surveillance écifique d’un p i en capacité d'intervenir lorsque le risque survient 2
si oui, cette surveillance impligue-t-elle, en sus des charges de personnel, un éguipement en matériel particulier et
colteux ? Ooul
La situation de la ée justific lle un continu spécifi [1 pour 1] par un
i (le i se consacre i ala ?

(Accompagnement plus important que cewx habituellement délivrés dans la structure)
Les services ne sont pas concernés par cet item
Au quotidien Hebdomadaire Mensuel Annuel Jamais

[J NON

NON

Indiquez si la situation de la personne présente un risque pour elle, ou pour les autres, nécessitant la surveillance

permanente spécifique d’un professionnel en capacité d’intervenir lorsque le risque survient : oui / non.

Si oui, précisez si cette surveillance implique, en sus des charges de personnel, un équipement en matériel particulier
et co(teux : oui / non.

Indiquez si la situation de la personne justifie un accompagnement continu spécifique (1 pour 1) par un professionnel
(le professionnel se consacre exclusivement a une personne), selon la fréquence : « au quotidien », « hebdomadaire »,
« mensuel », « annuel » ou « jamais ».
Remarques :

Ce type d’accompagnement doit étre plus important que ceux habituellement délivrés dans la structure.

Les services ne sont pas concernés par cet item.
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5.10.5.7 Déficiences

(® T.Déficiences

Coder : P = pour la déficience principale (1 seul choix possible) A = pour une déficience associée (de 1 a 3 choix possibles)
Déficiences liées aux troubles neurodéveloppementaux
Deficience intellectuelle

P Sévére Légére
Moyenne Degré non connu

Déficiences liées aux troubles cognitifs, cognitivo-comportementaux, aux troubles des acquisitions et des apprentissages

Troubles mnésiques Dysphasie

Troubles cognitifs acquis Dyspraxie

Troubles comportementaux acquis Auliesidendences

Dyslexie, dysorthographie, dyscalculie,
dysgraphie

Deficiences liées aux troubles de I'attention avec ou sans hyperactivité

Déficiences liées aux troubles du spectre de I'autisme

Déficiences liées & des troubles psychiques

Handicap psychique

Difficultés psychologiques avec troubles du comportement

Déficiences li€es & des troubles de communication

Deficience sévere de la communication
Déficience de la voix ou de I'élocution

Autres déficiences du langage ou de la parole (autres que celles liées aux 'DYS)

Déficiences liées aux troubles sensoriels

Deficiences liges 2 des troubles auditifs

Déficience auditive profonde bilatérale (supérieure a 90 dB) Autres déficiences auditives bilatérales

Déficience auditive sévére bilatérale (comprise entre 71 dB Autres déficiences de I'appareil auditif
et 90 dB inclus)

Déficiences liges & des troubles visuels

Déficience visuelle profonde des deux yeux Déficience du champ visuel
Déficience visuelle profonde d'un ceil avec vision faible de Autre déficience des fonctions visuelles (strabisme, vision des couleurs, etc)
l'autre

Autres déficiences visuelles d'un ou des deux yeux

Déficiences liées a des troubles moteurs

Déficiences motrices par absence dont :
Amputation proximale d'un membre c'est-3-dire la portion d'un élément anatomique la Autres amputations et amputations multiples
plus rapprochée d'un organe de référence situé en amont de cet élément
Amputation des parties distales d'un membre c'est-&-dire la partie d'un organe, ou d'un
membre, qui est la plus éloignée d'un organe de référence ou du tronc

Déficiences motrices par atteinte de la commande neurologique dont :

Absence compléte ou incompléte d'un ou
plusieurs membres sans autre indication

Déficience des quatre membres Deficience de deux membres homolatéraux
Déficience des deux membres inférieurs Autres déficiences motrices par atteinte de la
commande neurologique
Déficience motrice de la téte et du tronc
Trouble du tonus

Déficiences motrices d'origine musculaire, réduction ou perte de mouvement d'un ou plusieurs membres (Ex : myopathie)

Autre déficience motrice de la téte ou du tronc

Autre déficience motrice

Polyhandicap

Autres déficiences

Pour chaque personne accompagnée par I'ESMS pendant la coupe :

Pour renseigner la déficience principale vous devez saisir « P » dans la zone concernée. Pour les déficiences associées

renseignez une déficience principale (obligatoire) : déficience entrainant le plus grand retentissement sur la

vie/le quotidien de la personne ;
et déclarez, le cas échéant, jusqu’a trois déficiences associées/secondaires (facultatives).

vous devez saisir « A ». Toute autre saisie sera ignorée lors de I'enregistrement.
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5.10.5.8 Degré d'autonomie et de dépendance

(® 8. Degré d'autonomie et de dépendance
Non concerné Seul, sans aide Partiellement avec  Avec l'aide répétée Ne sait pas
(activité non réalisée  humaine et sans  Iaide d'un tiers et/ d'un tiers et/ou avec
Activité réalisée dansr\e cadre du difficulté ou sur sollicitation unt_e Surveillance
projet de vie) et/ou avec une continue et/ou avec
difficulté particlle une difficulté
réguliére

Taches et exigences générales, relation avec autrui
1.5 Prendre des décisions ] O O O
1.6 Prendre des initiatives O O0 O O
17.1 Ne pas mettre sa vie et/ou celle des autres en danger O O O O
B i e m m m m
adapter son comportement pour y faire face)
1.8 Respecter les régles de vie O O O |
1.9 Avoir des relations avec autrui conformes aux régles O O O O
sociales
1.10 Maitriser son comportement dans ses relations avec O O O O
autrui
Mobilité, manipulation
22 Faire ses transferts ]
2.9 Utiliser les transports en commun O O O O
Entretien personnel
3.1 Se laver O Od O O
2.2 Prendre soin de son corps O O O O
3.3 Assurer I'élimination et utiliser les toilettes ] O O O
3.4 Shabiller / se déshabiller . ] O O
3.5 Prendre ses repas (Manger, Boire) O O [} [}
3.6 Prendre soin de sa santé ] ] O O
Communication
41 Parler O O O O
4.4 Utiliser des appareils et techniques de communication O O O O
4.5 Comprendre une phrase simple O O O O
47 Produire et recevoir des messages non verbaux O O O O
Vie domestique et vie courante
5.1 Faire ses courses ] ] [} O
5.2 Préparer un repas simple O O O O
5.3 Faire son ménage O O [} [}
5.4 Entretenir son linge et ses vétements O O O O
5.6 Gérer son budget, faire les démarches administratives O O O O
5.7 Vivre seul dans un logement indépendant ] | O O
5.8 Avoir des relations informelles de voisinage O O O O

9.1 Gérer son temps libre, avoir des activités récréatives ou O O O O
participer & des activités culturelles, sportives ou de loisir
5.9.2 Exprimer une demande liée a ses droits 0 O O O
593 Participer  la vie locale ] O O O
5.10 Partir en vacances ] O O ]

Indiquez, pour chacun des types d’activité listé dans cette section, si la personne accompagnée :
- n’est pas concernée par cette activité (activité non réalisée dans le cadre du projet de vie de la personne),
- réalise I'activité « seule, sans aide humaine et sans difficulté »,
- réalise I'activité « partiellement avec I'aide d’un tiers et/ou sur sollicitation et/ou avec une difficulté partielle »,
- réalise I'activité « avec I'aide répétée d’un tiers et/ou avec une surveillance continue et/ou avec une difficulté
réguliére »,
- ourenseignez « ne sait pas » si 'ESMS n’est pas en mesure de le déterminer.
Pour ce faire, cochez la case appropriée.
Une réponse est attendue pour chaque activité de la liste.

5.10.5.9 Evolution de I’état de santé
La saisie des informations de cette zone est en cascade sur trois niveaux. Une réponse positive entraine la saisie d’'une
nouvelle information.

Indiquez si une évolution de I'état de santé de la personne a été observée depuis les 12 derniers mois. Si « oui »,

précisez si I’évolution est somatique et/ou psychique et/ou cognitive. Dans I'affirmative, il s’agit de préciser la tendance
évolutive.
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~ 9. Evolution de I'état de santé

Une évolution de I'état de santé de la personne accompagnée a-t-elle été observée depuis les 12 derniers mois ? v/ OUI NON
Si oul, précisez
Evolution somatique <] oul NON
Si oui, indiquez la tendance évolutive /| Amélioration Stabilité
Evolution psychique vl oul NON
Si out, indiquez la tendance évolutive Amélioration /) Stabilité
Evolution cognitive v/ oul NON
Si oui, indiquez la tendance évolutive Amélioration 7 Stabilite

5.10.5.10 Problématiques de santé supplémentaires

Aggravation

Aggravation

Aggravation

® 10. Problématiques de santé supplémentaires

La personne é lle d de santé é ires 7

Ul [JNON [ Pasen mesure d'évaluer

Si la structure ne dispose pas de médecin pour évaluer les problémes de santé supplémentaires, (a case « pas en mesure d évaluer » doit étre cochée.

Prérequis :

Le probléme de santé intervient une fois que la personne accompagnée est accueillie. Cette caractéristique permet de faire la différence entre les problémes de santé déja connus qui,

en principe, doivent étre anticipés si la structure d'accueil est adaptée (vision théorique).
Le probléme de santé doit avoir un significatif sur [ et/ou [ isation de l'ac P

si oui, précisez tous les problémes de santé dans la liste ci-dessous (plusieurs choix possibles)

4p é i de santé

Affections cardio-vasculaires
[] Pathologies cardio-vasculaires
Sensation de malaise, hypotension orthostatique
Affections broncho-pulmonaires
[] Broncho-pleuro-pneumopathies, syndrome d'apnée du sommeil, insuffisance respiratoire
[] Trachéotomie
Affections dermatologiques
[[] Escarres et autres Iésions cutanées
Affections endocriniennes
Diabéte non stabilisé ou diabéte traité par insuline (stabilisé ou non)
[] Obesite
Affections gastro-entérologiques

[] Nutrition non orale (parentérale, par sonde naso-gastrique, par stomie)

Trouble de la déglutition

[] Troubles du transit (alternance diarrhée/constipation, syndrome sub occlusif fréquent, diarrhée fréquente avec ou sans incontinence fécale)

Affections gast érologiques et ép

[] Stomies d"élimination digestive et/ou urinaire

Affections neuropsychiatriques
[] Epilepsie
[] Etat délirant, hallucinations, décompensations aigués
[[] Etats anxiodépressifs
[] Lésion cérébrale acquise (dont AVC et traumatismes craniens)
[] Neuropathie périphérique
[] Pathologies neuro dégénératives

Trouble addictif

[[] Trouble du comportement alimentaire
Affections ostéo-articulaires
[[] Amputation
[[] Pathologies ostéoarticulaires et troubles du tonus (dont spasticité)
Affections uro-néphrologiques
[] Dialyse, radiothérapies, autre contrainte thérapeutique pour des soins répétés a l'extérieur
[[] Hétéro sondages urinaires
Pathologies infectieuses
[[] Syndromes infectieux locaux & répétition
Autres domaines
[] Alitement prolongé (dont fin de vie)
[ Déficience sensorielle
[] Dispositifs médicaux intra-veineux (cathéter central, voie veineuse centrale), y compris lors de chimiothérapie
[[] Douleur chronique ou récurrente
[[] Soins bucco-dentaires : préparation et accompagnement aux consultations spécialisées

[] Troubles de la marche

Indiquez si la personne accompagnée a un probléme de santé supplémentaire : oui / non / pas en mesure d’évaluer.
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Remarque : Si la structure ne dispose pas de médecin pour évaluer les probléemes de santé supplémentaires, la case
« pas en mesure d’évaluer » doit étre cochée dans la fiche individuelle de chaque personne accompagnée. A fortiori,
les ESMS non médicalisés devront systématiquement cocher cette case dans chacune des fiches individuelles.

La saisie des problématiques de santé est conditionnée par une réponse affirmative a la premiére question.
Cochez tous les problémes de santé supplémentaires parmi la liste prédéfinie.

Le nombre de case a cocher n’est pas limité.

Une ligne spécifique vous informe du nombre de problématiques que vous avez renseignées.

5.10.5.11 Besoins [Echantillon Parcours uniquement]

(®» 11.Besoins

oui 1 besoin(s) renseigné(s) Besoin couvert (ensemble  Besoin non couvert
du parcours) (ensemble du parcours)

1.1 - Besoins en matiére de santé somatique ou psychique

[} 1.1.1.1. Besoins en matiére de fonctions mentales, psychigues, cognitives et du systéme nerveux
[ 1.1.1.2. Besoins en matiére de fonctions sensorielles
O 1.1.1.3. Besoins en matiére de douleur
O 1.1.1.4. Besoins relatifs 4 la voix, a la parole et 4 I'appareil bucco-dentaire
1.1.1.5. Besoins en matiére de fonctions cardio-vasculaire, hématopoiétique, immunitaire et respiratoire O
O 1.1.1.6. Besoins en matiére de fonctions digestive, métabolique et endocrinienne
[} 1.1.1.7. Besoins en matiére de fonctions génito-urinaires et reproductives
O 1.1.1.8. Besoins en matiére de fonctions locomotrices
(] 1.1.1.9. Besoins relatifs 4 la peau et aux structures associées
[} 1.1.1.10. Besoins pour entretenir et prendre soin de sa santé
1.2 - Besoins en matiére d'autonomie
O 1.2.1.1. Besoins en lien avec I'entretien personnel
[J 1212 Besoins en lien avec les relations et les interactions avec autrui

(] 1.2.1.3. Besoins pour la mobilité
[]  12.1.4.Besoins pour prendre des décisions adaptées et pour la sécurité
1.3 - Besoins pour la participation sociale

1.3.1.1. Besoins pour accéder aux droits et 2 Ia citoyenneté

oo

1.3.2.1. Besoins pour vivre dans un logement

13.2.2. Besoins pour accomplir les activités domestiques

1.3.3.1. Besoins en lien avec la vie scolaire et étudiante

1.3.3.2. Besoins en lien avec le travail et I'emploi

133.3. Besoins transversaux en matiére d'apprentissages

1.3.3.4. Besoins pour la vie familiale, la parentalité, la vie affective et sexuelle
1.3.3.5. Besoins pour apprendre 4 étre pair-aidant

1.3.4.1. Besoins pour participer 3 la vie sociale

1.34.2. Besoins pour se déplacer avec un moyen de transport

googooooooo

1.3.5.1. Besoins en matiére de ressources et d'autosuffisance économique

Indiquez les besoins de la personne selon la nomenclature des besoins SERAFIN-PH.

Il est demandé d’indiquer les besoins identifiés au moment ou la coupe est réalisée.

Si le besoin est présent, précisez si ce « besoin [est] couvert » ou si ce « besoin [est] non couvert ». Cette indication est
obligatoire pour chaque besoin présent.

Remarque : Un besoin est dit couvert, dés lors qu’une prestation ou une dépense pour y répondre est engagée ou
programmée, et ce, quelle que soit I'entité ou la personne réalisant ou financant cette réponse, quel qu’en soit le
résultat et que le besoin soit couvert totalement ou partiellement. Un besoin qui ne serait pas couvert par 'ESMS

participant mais par un tiers devra donc étre déclaré couvert.

Il doit y avoir au minimum 1 besoin renseigné.
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5.10.6 Fiche parcours [Echantillon parcours uniquement]

La fiche parcours associée a une personne accompagnée peut étre créée / modifiée en activant le bouton E4 qui
apparait dans la gestion des personnes accompagnées (cf. §5.8).

5.10.6.1 Identification

(» 1. ldentification

Code interne de la personne accompagnée PAD1003

Date de nai: dela

La persenne accompagnée a regu au moins un accompagnement réalisé et
financé par un tiers durant la période de coupe, dans le cadre de son parcours [Jou [C]NON
complet ?

L’affichage du code interne et la date de naissance résulte de I'import du fichier ANO-PH.chif généré par MAGIC-PH.
Ces informations ne sont pas modifiables avec RAMSECE-PH.

Ensuite, cochez la case « Oui » ou « Non » pour indiquer si la personne a bénéficié ou non d’un accompagnement par
un tiers sur la période de coupe. Cette réponse est obligatoire.
- Sila case « Oui » est cochée, alors la section « 2. Tableau de synthése des accompagnements / séances » est
affichée et doit étre complétée.
- Silacase « Non » est activée, alors la fiche est considérée comme « Valide ».

5.10.6.2 Tableau de synthése des accompagnements / séances

(® 2. Tableau de synthése des accompagnements / séances
@ Ajouter une séance/accompagnement
] 3 A )75 jouté(s)/saisi(s)
" Nombre Catégories . N Total durée/ _ Consulter/
O N Date d'intervenants | professionnelles Libéral/Autre Code(s) prestation(s) montant Trajet Modifier
1 08/03/2022 2 34;8 Libéral 211 45€ 12€ E’;
2 08/03/2022 1 34 Autre 2334 45min 15min E?
3 | 08/03/2022 1 1 Libéral 2111 85€ 10€ @

Cette section présente une synthése :

- des accompagnements et séances réalisés, dont a bénéficié la personne accompagnée pendant la période de
coupe, dans la mesure ol ces prestations répondent a ses besoins dans le cadre de son projet de vie, et ne
sont pas financées par I'ESMS participant mais par un tiers ;

- et d'autre part, I'ensemble des transports liés au projet individuel dont a bénéficié la personne accompagnée
durant la période de coupe, dans la mesure ou ils ne sont pas financés par I'ESMS participant, mais financés
par un tiers ou gratuits.

Par défaut, le tableau est vide et il est nécessaire de cliquer sur le bouton @ Ajouter une séance/accompagnement pour
ajouter une ligne.

Chaque ligne peut étre complétée, modifiée ou consultée en cliquant sur le bouton @ situé a droite. Chaque ligne peut

aussi étre supprimée en cochant la case correspondante dans la colonne de gauche et en cliquant sur le bouton @
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Toutes les informations récapitulées dans le tableau sont détaillées dans le paragraphe 5.10.6.3 ci-apres.

5.10.6.3 Ajout/Modification d’un accompagnement / d’une séance

*® 3. Ajout / modification d'un accompagnement / d'une séance

Numéro de séance ou d’accompagnement 1

Date de la séance ou de I'accompagnement 08/03/2022
Nombre d'intervenants présents 2

Catégorie du ou des intervenant(s) présents @ Ajouter la catégorie d'un intervenant

Statut du ou des intervenant(s) présent(s) Libéral Autre

total de p
participant a la prestation directe

O Code(s) prestation(s) Durée ou Montant

[[] 12.1.1.1 Soins médicaux & visée préventive, curative et palliative 45 €

| €
Total 45 €
Durée du trajet ou Indemnités kilométriques 12 €

Annuler la consultation/modification

. ° Valider la séance/accompagnement
de la séance/accompagnement

Cette section permet de renseigner toutes les informations nécessaires pour décrire un accompagnement ou une
séance, non financé par I'ESMS, dont a bénéficié la personne accompagnée pendant la période de coupe.
Toutes les informations sont obligatoires.

Le numéro de séance ou d’accompagnement est calculé automatiquement et n’est pas modifiable.

Indiquez la date de la séance / de 'accompagnement ou du transport (au format jj/mm/aaaa) ou choisissez directement
dans le calendrier accessible dans le champ. Cette date est obligatoire et doit se situer dans la période de la coupe.

Indiquez le nombre d’intervenants participant a la réalisation de la séance / 'accompagnement ou du transport.

Précisez la catégorie professionnelle du ou des intervenant(s) participant a la réalisation de la séance /
I’'accompagnement ou du transport.

Remarque : Le nombre de catégories déclarées doit correspondre au nombre d’intervenants présents déclarés pour la
séance / I'accompagnement. Une méme catégorie professionnelle peut-étre déclarée plusieurs fois. Par exemple, si une
séance (réalisée et financée par des tiers) est assurée par deux éducateurs spécialisés, alors il faut renseigner deux fois
la catégorie : éducateur spécialisé

Pour gérer les catégories, cliquez sur le bouton @ Ajouter la catégorie d'un intervenant |
L’écran suivant apparatt :
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‘& RAMSECE-PH 2022

Catégorie du ou des intervenant(s) présent(s)

el

@ Psychiatre

C]

Psychologue

@  Psychomotricien

Liste de catégorie du ou des intervenant(s) présent(s)

® Annuler la modification des catégories 0 Valider les catégories

Dans la partie supérieure de la fenétre, on peut saisir les premieres lettres de la catégorie puis choisir la catégorie dans

la liste filtrée, qui s’affiche juste en dessous, en cliquant sur le bouton @ correspondant.
Dans la partie inférieure de la fenétre, s’affichent les catégories déja sélectionnées. Il est possible de supprimer une ou

plusieurs catégorie(s) en cochant les cases correspondantes puis en cliquant sur le bouton @

Complétez le statut du ou des intervenant(s). Le statut peut-étre soit « libéral », soit « autre ». La catégorie « autre »
recouvre tous les statuts professionnels hors libéral (salarié d’'un autre ESMS, salarié d’une structure n’étant pas un
ESMS, intérimaire, sous-traitant de transport, agent de I’'Education nationale, famille ou proche si une indemnité est
pergue... etc.).

Renseignez le nombre de personnes accompagnées participant a la prestation directe, y compris la personne au titre
de laquelle la fiche parcours est renseignée.

Enfin, le tableau permet de décrire la prestation directe dont a bénéficié la personne accompagnée. Cette zone n’est
saisissable que lorsque le statut du ou des intervenants a été renseigné précédemment.
Il s’agit de compléter pour chaque type de prestation réalisée :

- Le code prestation directe ou de transports, selon la nomenclature SERAFIN-PH : renseignez les 4 chiffres du
code de la prestation (sans espace, ni point), ou saisissez les premiers chiffres du code, puis sélectionnez le
numéro de la prestation dans la liste filtrée, qui s’affiche juste en dessous ;

- Le montant (en euros) de la prestation pour les intervenants de type « libéral », sans comptabiliser le montant
des indemnités kilométriques du professionnel ;
ou:

La durée (en minutes) de la prestation pour les intervenants dont le statut est « autre », sans comptabiliser le
temps de déplacement du professionnel ;

- Le montant (en euros) des indemnités kilométriques facturées au tiers prenant en charge la prestation
nécessaire a la réalisation de I'accompagnement, pour les intervenants de type « libéral » ;
ou:

Le temps de trajet (en minutes) du professionnel nécessaire a la réalisation de la prestation, pour les
intervenants de type « autres ».

Attention : Pour les prestations de transports, seul le montant / la durée du transport est attendu. Aucun montant
d’indemnités kilométriques / temps de trajet en minutes ne peut étre associé a un transport, cette case est grisée.
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Au bas de cette section, deux boutons vous permettent d’[x Annuler la consultation/modification de la
séance/accompagnement] ou de [valider la séance/accompagnement]. Attention le bouton d’annulation n’est pas un
bouton de suppression ; il permet juste d’annuler toutes les modifications faites sur la séance ou I'accompagnement.

Les différents controles liés a la fiche parcours ne peuvent étre activés que lorsque la rubrique « 3. Ajout/modification
d’un accompagnement / d’une séance » n’apparait plus c’est-a-dire lorsque l'utilisateur n’est plus en train de
consulter/modifier un accompagnement. Le message suivant est affiché a I'utilisateur s’il essaie d’effectuer les contréles
alors qu'’il est dans le détail d’une séance ou d’un accompagnement :

Veuillez Annuler ou valider votre séance et accompagnement

oo

5.10.7 Fiche de recueil journalier [Echantillons temps et parcours]

Pour pouvoir créer une fiche de recueil journalier pour un intervenant donné, il faut d’abord accéder a un écran
intermédiaire dénommé « liste des fiches de recueil journalier » qui présente la synthése de toutes les fiches de recueil
journalier créées pour cet intervenant pendant la coupe.

Cet écran est accessible en activant le bouton & qui apparait dans la gestion des intervenants (cf. §5.9).
A partir de cet écran, une fiche de recueil journalier associée a un intervenant peut étre créée / modifiée en activant le
bouton & qui apparait dans la liste des fiches de recueil journalier (cf. §5.10.7.1. ci-aprés). Cette liste peut étre

composée de 1 a 14 fiches pour chaque intervenant en fonction de la coupe.

Les intervenants « Famille ou proche » et « Sous-traitant transport » ne peuvent pas renseigner de fiche recueil
journalier.

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022 Avril 2022 Page 44/62



atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALSATION

5.10.7.1

& RAMSECE-PH 2022

Liste des fiches de recueil journalier

« RAMSECE-PH
v2022.0.0.1
Liste des fiches de 1. Identification
recueil journalier -
EDUCO001 Code interne de I'intervenant EDUCO001
Type d'intervenant V| Salarié
Catégorie de personnel Educateur spécialisé
(®) 2. Tableau de synthese des fiches recueil journalier de I'intervenant
@ Ajouter une nouvelle fiche de recueil journalier
il 1
Nombre Nombre de T:;"‘:r Total Fles Femps Total des B .
I:‘ Date de la fiche Jour d ’ personnes» travaillé mlnut.es munta.nts Statut Ollsl{ iter
séances de Ia fiche dans la (presltatlon + (prestations + /Modifier
(dont refus) . N trajets) LK)
Journee
O 21/03/2022 J1 1 1 1h00 1h00 0€ E @
5.10.7.1.1 Identification

(» 1. Identification

Code interne de l'intervenant EDUCO01

Type d'intervenant o/ Salarié

Catégorie de personnel Educateur spécialisé

L'affichage du code interne de lintervenant, de son type et de sa catégorie professionnelle sont récupérées
directement de la fiche de l'intervenant. Elles ne sont pas modifiables. Pour modifier une ou plusieurs de ces
informations, rendez-vous dans la gestion des intervenants.
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5.10.7.1.2 Tableau de synthese des fiches de recueil journalier de I'intervenant

(® 2. Tableau de synthése des fiches recueil journalier de I'intervenant

@ Ajouter une nouvelle fiche de recueil journalier

@' 1 Recueil(s) journalier(s) ajouté(s)/saisi(s)
Temps
Nombre Nombre de total Total .:Iest|iernps Tutaltde: . .
|:| Date de la fiche Jour d’accompagnements/ personnes' travaillé minu .Es meon a_n g Statut onsu. .er
A ) accompagnées (prestation + (prestations + /Modifier
séances de la fiche dans la .
(dont refus) N ~ trajets) LK)
journée
OJ 21/03/2022 J1 1 1 1h00 1h00 0€ L" @

Cette section présente une synthese de I'ensemble des fiches de recueil journalier, créés par I'intervenant pendant la
période de coupe.

Par défaut, le tableau est vide et il est nécessaire de cliquer sur le bouton @ Ajouter une nouvelle fiche de recueil journalier |
pour ajouter une ligne.

Une ligne correspond a une fiche de recueil journalier, c’est-a-dire a I'ensemble des prestations directes réalisées par
un intervenant sur une journée donnée.

Chaque ligne, autrement dit chaque fiche de recueil journalier, peut étre complétée, modifiée ou consultée en cliquant
sur le bouton E? situé a droite.

Les colonnes du tableau se complétent au fur et a mesure de la saisie des fiches de recueil de I'intervenant par
I'utilisateur.

Chaque ligne peut aussi étre supprimée en cochant la case correspondante dans la colonne de gauche et en cliquant
sur le bouton @

Toutes les informations récapitulées dans le tableau sont détaillées dans le paragraphe 5.10.7.2 ci-apres.
5.10.7.2  Fiche de recueil journalier du jj/mm/aaaa

La fiche de recueil journalier associée a un intervenant peut étre créée / modifiée en activant le bouton E qui apparait
dans la liste des fiches de recueil journalier de cet intervenant (cf. §5.10.7.1).
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5.10.7.2.1 Identification

-
(» 1. ldentification
Code interne de l'intervenant EDUCO001
Type d'intervenant | Salarié
Catégorie de personnel Educateur spécialisé
Date d'observation | 21/03/2022
Journée de la semaine n
Temps total travaillé dans la journée en minutes 240

L'affichage du code interne de lintervenant, de son type et de sa catégorie professionnelle sont récupérées
directement de la fiche de l'intervenant. Elles ne sont pas modifiables. Pour modifier une ou plusieurs de ces
informations, rendez-vous dans la gestion des intervenants.

Indiquez la date d’observation (au format jj/mm/aaaa) ou choisissez directement dans le calendrier accessible dans le
champ. Cette date est obligatoire et doit se situer dans la période de la coupe.

La sélection de cette date déterminera automatiquement la journée de la semaine dans le champ suivant.

Indiquez le temps total travaillé par le professionnel dans la journée en minutes. Le temps total travaillé correspond a
la durée journaliere de travail du professionnel. Le temps total travaillé dans la journée n’est pas a indiquer pour les

intervenants libéraux, ce champ est grisé dans ce cas.

Toutes les informations de cette section sont obligatoires.

5.10.7.2.2 Tableau de synthese des accompagnements

() 2. Tableau de synthése des accompagnements

@ Ajouter un accompagnement/séance

@ 2 A (s)/sé. jouté(s)/saisi(s
Numéro de Nombre de Nombre de

[]  raccompagnement/ personnes professionnels Codel(s) prestation(s) Total Trajet Consulter

. accompagnées , durée/Montant /Modifier

séance présents
(dont refus)

O 1 1 1 21141 1hOmin 10min E’
O 2 2 1 2353 30min Omin @

Cette section présente une synthése des accompagnements ou séances réalisés par I'intervenant, pour une journée x
de la période de coupe, dans la mesure ou ces prestations sont financées par I'ESMS participant.

Par défaut, le tableau est vide et il est nécessaire de cliquer sur le bouton @ Ajouter une séance/accompagnement , pour
ajouter une ligne.

Chaque ligne peut étre complétée, modifiée ou consultée en cliquant sur le bouton EV;‘ situé a droite. Chaque ligne peut

aussi étre supprimée en cochant la case correspondante dans la colonne de gauche et en cliquant sur le bouton @
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Toutes les informations récapitulées dans le tableau sont détaillées dans le paragraphe 5.10.7.5 ci-apres.

5.10.7.2.3 Ajout/Modification d’un accompagnement / d’une séance

= 3.Ajout/ modification d'un accompagnement / d'une séance

total de p ées partici) 1

Nombre de personnes ayant refusé la collecte 0

PAO1001 @ Ajouter/Modifier la liste des

Code Interne des personnes accompagnées du groupe 2
personnes accompagnées du grou

de

0o Code(s) prestation(s) Durée ou Montant

[ 2.1.1.1 Soins médicaux a visée préventive, curative et palliative 60 min

O min
Total 60min
Durée du trajet ou Indemnités kilométriques 10 min

Annuler la consultation/modification

. o Valider la séance/accompagnement
de la séance/accompagnement

Cette section permet de renseigner toutes les informations nécessaires pour décrire un accompagnement ou une
séance, réalisé par l'intervenant, et financé par 'ESMS.
Toutes les informations sont obligatoires.

Le numéro d’accompagnement journalier est calculé automatiquement et n’est pas modifiable.

Indiquez le nombre de personnes accompagnées participant a I'accompagnement / la séance, et précisez parmi ces
personnes, le nombre d’entre elles ayant refusé la collecte de leurs données personnelles dans le cadre de cette étude
(renseignez 0 si aucun refus)

Remarque : Le nombre de personnes accompagnées participantes, moins le nombre de personnes ayant refusé la
collecte, doit étre cohérent avec le nombre de codes internes renseignés ci-apres.

Identifiez le code interne de la personne accompagnée (prestation individuelle) ou des personnes accompagnées
(prestation collective) lors de cet accompagnement / cette séance. Ajouter/Modifier la liste des

Pour gérer les codes internes des personnes du groupe, cliquez sur le bouton : @ personnes accompagnées du groupe
L’écran suivant apparait :
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‘& RAMSECE-PH 2022

Code Interne des personnes accompagnées du groupe
pa

@ PA01002
® PA01003
@® PAQ1004

Liste des codes internes des personnes accompagnées du groupe

O
[] PA01001
Annuler la modification Valider les codes internes
des codes internes du groupe du groupe

Dans la partie supérieure de la fenétre, on peut saisir les premiéres lettres du code interne de la personne accompagnée
a ajouter puis sélectionner la personne dans la liste filtrée qui s’affiche juste en dessous, en cliquant sur le bouton @
correspondant.

Dans la partie inférieure de la fenétre, s’affichent les codes internes des personnes accompagnées déja sélectionnées.
Les personnes déja dans le groupe n’apparaissent pas dans la partie supérieure lors de la recherche. Il est possible de

supprimer un ou plusieurs code(s) interne(s) en cochant les cases correspondantes puis en cliquant sur le bouton @

Indiquez le nombre total de professionnels assurant la prestation (ce nombre doit correspondre a I'ensemble des
intervenants participant a I'accompagnement, quelle que soit leur catégorie et qu’ils participent ou non au recueil des
temps d’accompagnement).

Enfin, le tableau permet de décrire la ou les prestation(s) directe(s) réalisée(s) lors de 'accompagnement / la séance.
Il s’agit de compléter pour chaque type de prestation réalisée :

- Lecode prestation, selon la nomenclature SERAFIN-PH : renseignez les 4 chiffres du code de la prestation (sans
espace, hi point), ou saisissez les premiers chiffres du code, puis sélectionnez le numéro de la prestation dans
la liste filtrée, qui s’affiche juste en dessous ;

- Ladurée (en minutes) de la prestation pour les intervenants de type « salariés / intérimaires / personnels mis
a disposition par ’Education nationale », sans comptabiliser le temps de déplacement du professionnel ;
ou:

Le montant (en euros) de la prestation pour les intervenants de type « libéral », sans comptabiliser le montant
des indemnités kilométriques du professionnel ;

- La durée du trajet (en minutes) du professionnel nécessaire a la réalisation de chaque prestation, pour les
intervenants de type « salariés / intérimaires / personnels mis a disposition par 'Education nationale ».
ou:

Le montant (en euros) des indemnités kilométriques refacturées a 'ESMS au titre du déplacement du
professionnel libéral réalisant la prise en charge, pour les intervenants de type « libéral » ;

Au bas de cette section, deux boutons vous permettent d’[x Annuler la consultation/modification de la

séance/accompagnement] ou de [valider la séance/accompagnement]. Attention le bouton d’annulation n’est pas un
bouton de suppression ; il permet juste d’annuler toutes les modifications faites sur la séance ou I'accompagnement.
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Les différents contrbles liés a la fiche de recueil journalier ne peuvent étre activés que lorsque la rubrique
« 3. Ajout/modification d’'un accompagnement / d’une séance » n’apparait plus c’est-a-dire lorsque I’utilisateur n’est
plus en train de consulter/modifier un accompagnement. Le message suivant est affiché a l'utilisateur s'il essaie
d’effectuer les contréles alors qu’il est dans le détail d’'une séance ou d’'un accompagnement.

Veuillez Annuler ou valider la séance/accompagnement en cours de saisie avant de
| contréler la fiche

5.10.8 Fiche transport lié au projet individuel [Echantillons temps et parcours]

La fiche transport associée a un intervenant peut étre créée / modifiée en activant le bouton & qui apparait dans la
gestion des intervenants (cf. §5.9).

Les transports liés au projet individuel des personnes accompagnées sont de deux natures :
- ceux liés au fait d’étre accueilli physiquement dans une structure, qu’elle soit un service ou un établissement.
Il s’agit des transports de personnes pour aller et venir entre la structure et le domicile ou un autre lieu de vie.
- ceux rendus nécessaires par la délivrance d’une prestation de soins ou d’accompagnement.

Les transports sont a saisir dans les fiches transports liés au projet individuel uniquement s’ils sont financés par la
structure. Les transports liés au projet individuel des personnes accompagnées qui ne seraient pas financés par 'ESMS
ne sont pas a renseigner dans cette fiche.

Cette fiche ne doit pas étre créée si lI'intervenant ne réalise aucun transport lié au projet individuel sur la période de la
coupe.

5.10.8.1 Identification

(®» 1. Identification de I'intervenant

Code interne de I'intervenant 4545565

Type d'intervenant o Salarié

Catégorie de personnel Audioprothésiste

L’affichage du code interne de lintervenant, de son type et de sa catégorie professionnelle sont récupérées
directement de la fiche de l'intervenant. Elles ne sont pas modifiables. Pour modifier une ou plusieurs de ces
informations, rendez-vous dans la gestion des intervenants.
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5.10.8.2  Planning des transports

(» 2. Planning des transports

Pour chaque journée, cochez les jours o I'intervenant a réalisé des transports liés aux projets indivi

Lundi

1 ¥ semaine de coupe (]

Mardi
O

Mercredi

O

Vendredi Samedi

O O O

Dimanche

O

Pour chaque journée de la coupe (7 jours en coupe 1, puis sur 14 jours en coupe 2), cocher les jours ou l'intervenant a
réalisé des transports liés aux projets individuels des personnes accompagnées.

5.10.8.3 Tableau de synthése des transports

® 3. Tableau de synthése des transports

m}

O

|

[ transport

@ Ajouter un transport
2 Transport(s) ajouté(s)/saisi(s)

N° du
Date

1 09/03/2022

2 10/03/2022

Nombre total de personnes

(dont refus)

ées partici

Codets) Distance A/R

/Modifier
3.2.4.2 Transports liés aux
PA01002 prestations 22 Km 35 Min @
de soins
3.2.4.3 Transports liés a
l'autonomie 15 Km 23 Min @‘

2A01002;PA01003
F

et & la participation sociale

Durée A/R

Consulter

Cette section présente une synthése de I'ensemble des transports liés au projet individuel, réalisés par I'intervenant
pendant la période de coupe, dans la mesure ou ils sont financés par I'ESMS participant.

Par défaut, le tableau est vide et il est nécessaire de cliquer sur le bouton @ Ajouter un transport | pour ajouter une

ligne.

Chaque ligne peut étre complétée, modifiée ou consultée en cliquant sur le bouton r;%;' situé a droite. Chaque ligne peut

aussi étre supprimée en cochant la case correspondante dans la colonne de gauche et en cliquant sur le bouton @
Toutes les informations récapitulées dans le tableau sont détaillées dans le paragraphe 5.10.8.4 ci-apres.

5.10.8.4 Ajout/Modification d’un transport

(® 4. Ajout/ modification d'un transport

N° du
transport

Date

Nombre total de
personnes
‘accompagnées
participantes

2 10/03/2022

|

Code Interne des personnes accompagnées du groupe

Annuler la consultation/modification

du transport

Dont nombre
de persennes
ayant refusé la
collecte

Code(s) prestation(s)

Distance A/R

Durée A/R

3.2.4.3 Transports liés a I'autonomie
et & la participation sociale

15 Km| 23 Min

Ajouter/Modifier la liste des
personnes accompagnées du groupe

@

o Valider le transport

Cette section permet de renseigner toutes les informations nécessaires pour décrire un transport lié au projet individuel,

réalisé par I'intervenant, et financé par 'ESMS.
La saisie des informations se fait en ligne, a I'exception des codes internes des personnes participant au transport qui

sont a déclarer dans une case dédiée de cette section Ajout/Modification.
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Toutes les informations sont obligatoires.
Le numéro du transport est calculé automatiquement et n’est pas modifiable.

Indiquez la date du transport (au format jj/mm/aaaa) ou choisissez directement dans le calendrier accessible dans le
champ. Cette date est obligatoire et doit se situer dans la période de la coupe.

Indiquez le nombre de personnes accompagnées participant au transport, et précisez parmi ces personnes, le nombre
d’entre elles ayant refusé la collecte de leurs données personnelles dans le cadre de cette étude (renseignez 0 si aucun
refus).

Remarque : Le nombre de personnes accompagnées participantes, moins le nombre de personnes ayant refusé la
collecte, doit étre cohérent avec le nombre de codes internes déclarés.

Indiquez a quel code de prestation, le transport déclaré correspond, parmi les 3 choix possibles dans la liste.

Sachant que les codes des prestations de transport commencent par le chiffre 3, saisissez ce premier chiffre, puis
sélectionnez le numéro de la prestation dans la liste filtrée, qui s’affiche juste en dessous, ou saisissez les 4 chiffres du
code de la prestation (sans espace, ni point).

Identifiez le code interne de la personne accompagnée (transport individuel) ou des personnes accompagnées
(transport collectif) participant au transport. Ajouter/Modifier la liste des

Pour gérer les codes internes des personnes du groupe, cliquez sur le bouton : ® personnes accompagnées du groupe
L’écran suivant apparait :

& RAMSECE-PH 2022 - m]

Code Interne des personnes accompagnées du groupe
pa

@® PA01002
@ PA01003
@ PA01004

Liste des codes internes des personnes accompagnées du groupe

W O
[] PA01001
Annuler la modification Valider les codes internes
des codes internes du groupe du groupe

Dans la partie supérieure de la fenétre, on peut saisir les premiéres lettres du code interne de la personne accompagnée

a ajouter puis sélectionner la personne dans la liste filtrée qui s’affiche juste en dessous, en cliquant sur le bouton @
correspondant.

Dans la partie inférieure de la fenétre, s’affichent les codes internes des personnes accompagnées déja sélectionnées.
Les personnes déja dans le groupe n’apparaissent pas dans la partie supérieure lors de la recherche. Il est possible de

supprimer un ou plusieurs code(s) interne(s) en cochant les cases correspondantes puis en cliquant sur le bouton @

Renseignez la distance en kilométres aller/retour du transport.
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Indiquez la durée du transport aller/retour en minutes (transports payés par la structure, y compris les transports
sous-traités ou remboursés a la famille).

Au bas de cette section, deux boutons vous permettent d’[x Annuler la consultation/modification du transport] ou de
[valider le transport]. Attention le bouton d’annulation n’est pas un bouton de suppression ; il permet juste d’annuler
toutes les modifications faites sur le transport.

Les différents controles liés a la fiche transport ne peuvent étre activés que lorsque la rubrique « 4. Ajout/modification
d’un transport » n’apparait plus, c’est-a-dire lorsque 'utilisateur n’est plus en train de consulter/modifier un transport.
Le message suivant est affiché a I'utilisateur s’il essaie d’effectuer les contréles alors qu’il est dans le détail d’un
transport :

Veuillez annuler ou valider le transport en cours de saisie avant de contréler la fiche

5.11 Transmission

Lorsque toutes les données saisies pour la coupe sont valides, les données de la coupe peuvent étre transmises sur la
plateforme e-PH, a 'aide du bouton [Contrdles et transmissions] figurant en bas a gauche de I'écran d'accueil (cf. §5.7) :

Contréles et transmission

Il est possible d’effectuer la transmission des données uniqguement si :

e Pour tous les échantillons :
- lafiche Structure est valide,
- lafiche Coupe est valide,
- toutes les personnes accompagnées, a I'exception de celles ayant refusé la collecte de leurs données,
disposent d’une fiche Individuelle valide,

e auxquelles s’ajoutent pour les échantillons temps et parcours :
- toutes les fiches Recueil journalier créées doivent étre valides,
- toutes les fiches Transport créées doivent étre valides,

e auxquelles s’ajoutent pour les échantillons temps uniquement :
- le nombre d'intervenants ayant au moins une fiche de recueil journalier doit correspondre exactement, par
catégorie d’intervenants et par type d’intervenants, au nombre de ces intervenants déclaré en fiche coupe,

e auxquelles s’ajoutent pour I’échantillon parcours uniquement :
- le nombre d'intervenants ayant au moins une fiche de recueil journalier doit correspondre au maximum, par
catégorie d’intervenants et par type d’intervenants, au nombre de ces intervenants déclaré en fiche coupe,
- toutes les personnes accompagnées, a I'exception de celles ayant refusé la collecte de leurs données,
disposent d’une fiche Parcours valide,

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022 Avril 2022 Page 53/62



atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALSATION

Si ces conditions ne sont pas remplies, lors du clic sur le bouton [Contrdles et transmission], un message de ce type
apparait :

& RAMSECE-PH 2022

Controles de cohérence des fiches

Le nombre de personnes accompagnées de la gestion des personnes accompagnées doit &tre égal a la
file active de la fiche coupe - le nombre de personnes accompagnées ayant refusé la collecte de la fiche
coupe.

Toutes les fiches individuelles doivent étre validées.

Toutes les personnes accompagnées de la gestion des personnes accompagnées doivent avoir une fiche
individuelle.

Toutes les personnes accompagnées de la gestion des personnes accompagnées doivent avoir une fiche
parcours.

Le nombre d'intervenants par catégorie de personnel présents dans la gestion des intervenants doit étre
identique a ce qui a été renseigné dans la fiche coupe, par type d’intervenants; et inversement pour les
catégories de la liste obligatoire au minutage.

Le nombre d'intervenants avec au moins une fiche recueil journalier d'une catégorie corresponde
exactement au nombre d'intervenants de la catégorie déclaré dans la fiche coupe.

Chaque intervenant issu de la gestion des intervenants d'une catégorie de la liste cbligatoire au minutage
doit avoir au moins une fiche recueil créée.

Lorsque les contrdles sont corrects, vous avez deux options possibles :

w RAMSECE-PH 2022 - O >

Transmission de la coupe 1

Choisissez votre mode de transmission

Transmettre les données de la coupe Constituer une sauvegarde de la coupe
vers la plateforme e-PH a déposer ultérieurement sur la
plateforme e-PH, puis rendez-vous sur
cette plateforme pour déposer cette
archive

Plateforme sécurisée e-PH

Une fois vos données transmises, rendez-vous sur la plateforme e-PH pour consulter et contréler vos résultats, puis valider
votre dépdt

lien d'accés a la plateforme e-PH

Fermer
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1% option : Transmettre les données de la coupe vers la plateforme e-PH de I'ATIH : vous devez alors saisir vos
identifiant et mot de passe PLAGE pour vous connecter a la plateforme e-PH et permettre la transmission :

@ Identification X

Saisissez les identifiant qui vont permettre de
se connecter 3 EPMSI

Utilisateur e-PMSI ||

Mot de passe e—PMS|

Ok | Annuker‘

L'identifiant et le mot de passe a saisir sont ceux de votre compte PLAGE (identiques a ceux que vous utilisez pour
accéder a RAMSECE-PH) pour lesquels vous disposez du réle de « Gestionnaire de fichiers » sur le domaine PH.

Le traitement de la transmission se déroule et un message vous avertit si celui-ci a réussi.

2"%¢ option : Constituer une sauvegarde de la coupe a déposer ultérieurement sur la plateforme e-PH de I’ATIH : cette
option vous permet de préparer une archive « zip » en précisant son emplacement sur votre poste de travail :

Rechercher un dossier X

I Bureau
i .
@, OneDrive - Personal
& sebastien -
A CePC
1 Bibliothéques
b Réseau
[E3 Panneau de configuration
s Corbeille

Créer un nouveau dossier Annuler

Vous pouvez ensuite aller sur la plateforme e-PH et transmettre ce fichier. Ce fichier se présente sous un nom du type

« <Finess>.ramsece-ph.2022.<n° coupe>.pop.zip » et est chiffré (vous ne pourrez pas I'ouvrir).
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Une fois I'archive générée un message vous confirme la réussite de I'archivage :

Q' Archivage réussi.

5.12 Parameétres

L’acces a la fenétre de paramétrage de RAMSECE-PH est accessible a partir de I'écran d'identification, en cliquant sur le

bouton du bandeau (cf. §5.3).

Le haut de la fenétre permet de gérer 'emplacement de la base de données. Le bas de la fenétre permet de gérer les
parameétres de connexion a la plateforme e-PH de I'ATIH :

& RAMSECE-PH 2022

La base de données contient toutes les données saisies / importées et enregistrées dans le logiciel.
Le répertoire de stockage correspond au dossier sur votre ordinateur ou votre réseau ol est enregistrée et stockée votre base
de données.

5i vous souhaitez &tre plusieurs utilisateurs a saisir les données, le répertoire de stockage devra étre un dossier partagé de
votre réseau

~ Paramétrage du répertoire de I'application

Répertoire de stockage - E

Accéder au répertoire des données...

~ Connexion a e-PH

Mode de connexion ¥
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5.12.1 Paramétrage de la base de données

A partir de cet écran, I'utilisateur peut modifier le répertoire de stockage de la base de données utilisée par I'application
pour enregistrer les données en activant le bouton E ;
- Siune base de données figure déja dans ce répertoire, RAMSECE-PH se connectera alors a cette base,

- Si le répertoire sélectionné ne contient pas de base, la base actuelle de I'utilisateur sera copiée dans ce
répertoire et cette copie sera utilisée par la suite.

L'activation du lien hypertexte Accéder au répertoire des données... ouvre, via un explorateur de fichier, I'emplacement
du dossier contenant la base de données.
Le fichier de la base de données se nomme Data_RAMSECE_PH_2022.sqlite.

La modification du répertoire de stockage de la base de données n'est prise en compte qu'aprés validation de I'écran
de paramétrage a l'aide du bouton [Enregistrer].

5.12.2 Paramétrage de la connexion a la plateforme e-PH de I'ATIH

Le paramétrage de la connexion se fait en deux modes distincts :
- Connexion directe,
- Connexion via un serveur e-Pop.

Connexion a e-PH

Mode de connexion | v Tester

Connexion directe

Utiliser un serveur e-POP

Les modifications effectuées ne sont prises en compte qu'apres validation de I'écran de paramétrage a I'aide du bouton
[Enregistrer].
Pour les deux modes de connexion, un bouton [Tester] permet de tester la connexion avant d'enregistrer les
parametres.

5.12.2.1 Connexion directe

~Connexion a e-PH

Mode de connexion | Connexion directe ¥

[ ] Utiliser un proxy pour se connecter 8 RAMSECE-PH

Nom du proxy

N® du port

[] Utiliser une authentification par mot de passe

Utilisateur

Mot de passe
;
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Le paramétrage de la connexion directe se fait en deux modes distincts :
- Soit en identifiant le proxy, en donnant le nom ou I'adresse du proxy et le port (cocher Utiliser un proxy pour
se connecter a RAMSECE-PH),
- Soit en donnant l'identifiant de [l'utilisateur et le mot de passe de connexion (cocher Utiliser une
authentification par mot de passe).

5.12.2.2 Connexion via un serveur e-POP

~Connexion a e-PH

Mode de connexion | Utiliser un serveur e-POP v

Adresse IP du serveur
N° du port & utiliser

[] Crypter la transmission vers le serveur e-POP

L’adresse IP du serveur et le numéro de port sont a saisir. L'utilisateur peut aussi demander a crypter la transmission
vers le serveur e-Pop.

5.13 A propos

s RAMSECE-PH 2022 X

RAMSECE-PH V 2022.1.0.0

Vous trouverez sous ce lien 'ensemble de la documentation du recueil national PH,
notamment le format des fichiers :

ﬁh Documentation
a L'espace de téléchargement présente toutes les mises a jour du logiciel disponibles :

Espace de téléchargement

AGENCE TECHNIQUE _ _
DE LINFORMATION Pour toute question, vous pouvez contacter I'adresse suivante :

SUR LHOSPITALISATION

support.ph@fr.ey.com

Signature logicielle | 14253661191FOH0B4G5922750)206F 28

Signature ePop AR5RTVT36G3055572L40337V4)1)4900

L’écran A propos, accessible depuis le menu du bandeau (cf. §5.3), affiche une fenétre présentant la version et les
signatures de I'application RAMSECE-PH ainsi que quelques liens utiles.
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6 Saisie des données d'activité avec RAMSECE-PH 2022

6.1 Les grandes étapes de la saisie

Les grandes étapes a suivre sont dans |'ordre :
1. Identification de la structure en renseignant la fiche Structure,
2. Identification de la coupe en renseignant la fiche Coupe,
3. Identification des personnes accompagnées ; la liste des personnes accompagnées devant d’abord étre établie
a I'aide de MAGIC-PH puis importée dans la coupe,
4. Saisie des fiches individuelles de chaque personne accompagnée (a I’exception de celles ayant refusé la collecte
de leurs données),
Identification des intervenants [échantillons parcours et temps],
Saisie des fiches de Recueil journalier [échantillons parcours et temps],
Saisie des fiches Transports [échantillons parcours et temps],
Saisie des fiches Parcours [échantillon parcours],
Transmission de la coupe a I’ATIH.

0 LN,

Il est possible aussi dans RAMSECE-PH d’effectuer des rectifications a la saisie :
- Suppression d’une structure et de toute sa saisie,
- Suppression d’'une coupe et de toute sa saisie,
- Suppression d’une personne accompagnée particuliere ou d'un ensemble de personnes et des fiches associées
a ces personnes accompagnées,
- Suppression d’un intervenant et des fiches associées a cet intervenant.
- Ouverture en modification des différentes fiches.

6.2 Fonctionnement multi-utilisateurs

RAMSECE-PH 2022 est prévu pour pouvoir fonctionner en mode multi-utilisateurs. Cela signifie que plusieurs personnes
peuvent travailler en méme temps sur une méme base de données et partager ainsi les données.

Cependant, afin d'assurer la cohérence des données, certains mécanismes sont mis en place sans bloquer les
utilisateurs.

Si plusieurs utilisateurs modifient en méme temps la méme fiche il n’y a pas de blocage lors de la saisie mais au moment
de l'enregistrement les données enregistrées par le dernier utilisateur remplaceront éventuellement les données
modifiées par les autres utilisateurs.

Il est donc conseillé de mettre en place des processus de saisie qui évitent ces situations et par exemple de répartir les
fiches a saisir par lots entre les utilisateurs.

7 Import/Export des fiches
7.1 Préalable

Pour pouvoir importer les informations des fiches :
- lastructure doit étre identifiée (Finess géographique) ;
- la coupe doit étre identifiée (dates de la coupe) ;
- laliste des personnes accompagnées doit avoir été générée dans MAGIC-PH, puis importée dans RAMSECE-PH
au niveau de la gestion des personnes accompagnées ;
- les autres types de fiches peuvent étre importées totalement ou partiellement selon les situations.
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7.2 Accés aux imports/exports
J:

Les fonctionnalités d’import et d’export sont accessibles dans la zone « Action », en cliquant sur les boutons [ZJ meerter

ou LT'J Exporter 3 partir des écrans :

- Fiche Structure,

- Fiche Coupe,

- Gestion des personnes accompagnées,

- Gestion des intervenants [échantillons parcours et temps],
et également, en cliquant sur le bouton eee a partir des écrans :

- Choix de la structure, en face de la structure dont on souhaite importer/exporter les données,
- Choix de la coupe, en face de la coupe dont on souhaite importer/exporter les données.

7.3 Traitement de I'import a destination de l'utilisateur

Suite au lancement de la fonctionnalité, I'utilisateur sélectionne le fichier a importer, quel que soit le nom de ce fichier.

L’application RAMSECE-PH traite et contrble chaque ligne indépendamment. La confirmation du traitement d’import
est demandée a 'utilisateur.
Sur confirmation de I'utilisateur, les informations sont importées dans I'application RAMSECE-PH.

- Siles informations sont déja présentes dans RAMSECE-PH, leurs valeurs sont remplacées par celles du fichier
d’import. Si les données du fichier d’'import sont vides, I'enregistrement correspondant sera vide aussi dans
RAMSECE-PH suite a I'import.

- Pour chaque ligne du fichier d’import, le fichier de rapport présente un compte rendu de traitement ou
d’erreur.

Pour étre importées, hormis les informations d’identification obligatoirement présentes, une ligne peut étre
incompléte.
A la fin du traitement du fichier, un message informe I'utilisateur du résultat global du traitement.

7.4 Traitement de I’export a destination de l'utilisateur

Suite au lancement de la fonctionnalité, 'utilisateur sélectionne le répertoire ou les fichiers d’export seront sauvegardés
a la fin du traitement.

L’application RAMSECE-PH crée un fichier d’export différent pour chaque type de fiche.

Un message informe I'utilisateur de la fin du traitement d’export.
Il n’y a pas de rapport pour I'export.
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7.5 Rapport de traitement d’'import

Le rapport de traitement d’import est sauvegardé dans un fichier de format texte.
Le nom du fichier de rapport de I'import est précisé ci-dessous :

Fiche Nom du rapport d’import par défaut
Fiche structure Import_Fiche_Structure_<Date>_<Heure>.txt
Fiche coupe Import_FicheCoupe_<Date>_<Heure>.txt

Import ANO-PH.chif

Import_ANO_PH_<Date>_<Heure>.txt

Fiche individuelle

Import_Fiche_Complete_<Date>_<Heure>.txt

Autonomie | Import_Fiche_Autonomie_<Date>_<Heure>.txt
Caractéristiques | Import_Fiche_Caractéristique_<Date>_<Heure>.txt
Présence | Import_Fiche_Présence_<Date>_<Heure>.txt
Santé | Import_Fiche_Santé_<Date>_<Heure>.txt
Besoins | Import_Fiche_Besoins_<Date>_<Heure>.txt

Fiche parcours

Import_Fiche_Parcours_<Date>_<Heure>.txt

Gestion des intervenants

Import_Intervenants_<Date>_<Heure>.txt

Fiche de recueil journalier

Import_Fiche_Recueil_Journalier _<Date>_<Heure>.txt

Fiche transport

Import_Transport_<Date>_<Heure>.txt

Au moment de I'import, ce fichier est automatiquement ouvert et affiché pour I'utilisateur. Si le rapport ne s’ouvre pas,
cela signifie que vous ne disposez pas d’un éditeur de texte par défaut permettant de I'ouvrir. Vous devez vérifier la
configuration de votre poste.

7.6
7.6.1

Les fichiers d’import / export
Le format de I'export de chaque fiche

Les fichiers d’export et d’import sont des fichiers textes, au format CSV.
Le format CSV signifie Champs Séparés par des points-Virgules.
Pour chaque type de fiche, le format des données d’export est identique au format des données d’import.

Les fichiers exportés par RAMSECE-PH sont enregistrés (encodés) en « .csv UTF-8 ». Il incombe a ['utilisateur de vérifier
les parameétres de son poste ou du logiciel utilisé pour I'édition de fichiers csv.

Les fichiers importés dans RAMSECE-PH doivent étre enregistrés (encodés) :
- enformat « .csv UTF-8 » (obligatoire) pour la fiche structure,
- auformat « .csv » pour les autres types de fiches.

7.6.2 Ladescription du format des fichiers

Les formats des fichiers d’import et d’export a destination de I'utilisateur sont précisés dans un document ad hoc
disponible sur une page du site internet de I’ATIH, dédiée a I'expérimentation PH 2022 :
https://www.atih.sante.fr/recueil-national-serafin-ph.

Les variables définissant la fiche structure ou la fiche coupe, sont exportées sur une seule ligne, ce qui signifie que le
fichier d’export de la fiche structure ou de la fiche coupe ne contiendra qu’une seule ligne. Il en est de méme pour le
fichier d’import, qui ne doit contenir qu’une seule ligne, tant pour la fiche structure, que pour la fiche coupe.

Manuel utilisateur RAMSECE-PH 2022 Avril 2022 Page 61/62


https://www.atih.sante.fr/recueil-national-serafin-ph

atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALSATION

Les variables définissant une fiche individuelle sont exportées sur une seule et unique ligne. Le fichier d’export
comportera autant de lignes que de fiches individuelles créées dans la coupe. A l'inverse, le fichier d'import ne doit
contenir qu’une seule ligne par personne accompagnée.

Il est possible :
- d’importer la totalité des fiches, type de fiche par type de fiche ;
- d’importer plusieurs fiche(s) individuelle(s) par lot(s) d’usagers ;
- den’importer que les données de la partie présence de la fiche individuelle (section 2)
- den’importer que les données de la partie caractéristiques de la fiche individuelle (sections 3 a 7)
- den’importer que les données de la partie autonomie de la fiche individuelle (section 8)
- den’importer que les données de la partie santé de la fiche individuelle (sections 9 a 10)
- den’importer que les données de la partie besoins de la fiche individuelle (section 11)
- d’importer plusieurs fiche(s) parcours par lot(s) d’'usagers [échantillon parcours uniqguement] ;
- d’importer plusieurs fiche(s) de recueil journalier par lot(s) d’intervenants [échantillons temps et parcours] ;
- d’importer plusieurs fiche(s) transport par lot(s) d’intervenants [échantillons temps et parcours].

Il n’est pas nécessaire de compléter I'ensemble des données dans le fichier d'import : les données manquantes peuvent
étre saisies directement dans le logiciel.
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